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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert - Opis Przedmiotu Zamdwienia
Opis Przedmiotu Zaméwienia

Ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy

kalendarzy na 2026 rok
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1. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiajgcego
materiatow konferencyjnych - kalendarzy ksigzkowych na rok 2026 znakowanych

markg Funduszy Europejskich.

Rodzaj i ilo§¢ materiatdw zostaty opisane ponizej. Do zadan Wykonawcy bedzie
nalezato przygotowanie projektow graficznych, oznakowanie kalendarzy zgodnie

z wytycznymi Zamawiajgcego, wykonanie oraz dostarczenie do siedziby LAWP
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w Lublinie. Materiaty muszg by¢ wykonane z materiatow przyjaznych dla srodowiska

lub pochodzagcych z recyklingu.

2. Cel realizacji

Kalendarze bedg dystrybuowane w Punkcie Kontaktowym w LAWP oraz
wykorzystywane podczas licznych szkolen, spotkan informacyjnych, konferencji oraz
innych wydarzen zwigzanych z informowaniem oraz promowaniem programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. Istotg jest budowanie swiadomosci
o dostepnosci funduszy unijnych, promowanie zrédet informacji o funduszach
unijnych, w tym strony internetowej funduszeUE.lubelskie.pl oraz Punktu
Kontaktowego w LAWP.

3. Grupa docelowa
Odbiorcami przedmiotu zamdéwienia sg potencjalni beneficjenci i beneficjenci, a takze

potencjalni i ostateczni odbiorcy wsparcia z funduszy europejskich oraz pracownicy
LAWP.

4. Termin realizacji zamoéwienia do 25 dni roboczych od dnia
ostatecznej akceptacji projektow graficznych, maksymalnie do
31 pazdziernika 2025 r.

5. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia,

wykonania oraz dostawy kalendarzy:

1) Materiaty graficzne do ttoczenia zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego niezwtocznie po ztozeniu zamowienia.

2) Opracowanie wzoru kalendarza oraz wykonanie matrycy ttoczenia nalezg do
Wykonawcy.

3) Wykonawca w ciggu 6 dni roboczych od ztozenia zamowienia dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego wzornik oklein oprawy kalendarzy wskazanych przy opisach

parametréw kalendarzy, z ktérych Zamawiajgcy niezwtocznie wybierze maximum

dwa kolory.
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ZP=1lubelskie
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4) Wykonawca w terminie 6 dni od daty podpisania Umowy przedstawi projekty
graficzne, wizualizacje oznakowania kalendarzy, warianty kolorystyczne do wyboru
Zamawiajgcego.

5) Grafiki i nadruki bedg ustalane indywidualnie z Wykonawcg na etapie realizacji
Przedmiotu Zamowienia. Wykonawca przygotuje wizualizacje wraz
z oznakowaniem celem akceptacji przez Zamawiajgcego.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania uwag do przedstawionych
projektow. Uwagi bedg przekazywane drogg elektroniczng, telefoniczng badz
osobiscie.

7) Koncowy wyglad kalendarzy przygotowany przez Wykonawce oraz uzgodniony
z Zamawiajgcym wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy drogg
elektroniczng (e-mail) zaakceptuje poprawnosc projektu graficznego przekazanego
do druku.

8) Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ materiaty z najwiekszg starannoscia,
jakosciowo zgodnie z zasadami wspotczesnej sztuki drukarskiej
oraz z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca powinien posiada¢
wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie, jak réwniez wyposazenie techniczne
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

9) Na Wykonawce natozony jest obowigzek stosowania standardéw dostepnosci
i w tym celu powinien zapoznac¢ sie z dokumentami: Wytyczne dotyczace
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027 oraz ze stosownymi zatgcznikami do Wytycznych. W szczegolnosci —
zastosowanie w materiatach kontrastow, a takze tekstu - czcionka bezszeryfowa
itp.

10) Gotowe egzemplarze powinny by¢ zapakowane $cisle, zabezpieczone przed
pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego
opakowania oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca.

11) W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewtasciwego
zabezpieczenia materiatow przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni
uszkodzone materiaty i dostarczy je Zamawiajgcemu na wskazany adres

i na wtasny koszt w ciggu 14 dni roboczych.
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12) Konfekcjonowanie oraz dostawa catosci zaakceptowanego naktadu do siedziby
Zamawiajgcego wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego
na terenie siedziby Zamawiajgcego nalezy do Wykonawcy.

13) Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego wszystkie zaméwione
kalendarze do 25 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji projektow

graficznych Kalendarzy.

Adres siedziby Zamawiajgcego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a

20- 704 Lublin

6. Wymagania dotyczace oznakowania i nadrukéw przedmiotu
zamowienia:

- Projekty graficzne, w tym projekt wkitadki przygotuje Wykonawca.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania uwag oraz
zatwierdzenia projektow graficznych przed ich realizacjg. Ostateczna akceptacja
projektéw graficznych bedzie odbywacé sie w formie pisemnej (e-mail).

— Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazania Wykonawcy gotowych
elementow graficznych (np. zdje¢, grafik, logotypow), ktére Wykonawca zobowigzany
bedzie odpowiednio dostosowac do formy i technologii nadruku.

— Projekty/wizualizacje oraz oznakowanie kalendarzy muszg by¢ przygotowane
zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

dostepng pod linkiem:

— Ksiega Tozsamosci Wizualnej dla marki Fundusze Europejskie 2021—-2027 |
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

— Wkiadka kalendarza zawiera¢ bedzie adres strony: funduszeUE.lubelskie.pl oraz

witasciwy ciag logotypow w wersji kolorowej:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Sméyycr.ef

dla Lubelskiego - Polska Unie Europejskg

‘ ZB~lubelskie
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UWAGA! Wytyczne odnosnie logotypéw oraz sposobu oznakowania opisane w Opisie
Przedmiotu Zamowienia mogg ulec zmianie. Szczegétowy sposob oznakowania

uzgodniony zostanie na etapie realizacji zaméwienia.
— Wkiladka kalendarza zawiera¢ bedzie adres:

Punkt Kontaktowy

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31

e-mail: lawp@lubelskie.pl

— Wkiadka kalendarza zawiera¢ bedzie Kod QR

[m] e o]
[=]!

7. Wymogi formalne — warunki udziatu w postepowaniu.

-

Wykonawca powinien posiadac¢ wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie jak rowniez
wyposazenie techniczne i zasoby finansowe niezbedne do wykonania przedmiotu
zaméwienia. Wykonawca oswiadczy, ze nalezycie wykonat co najmniej dwie
podobne realizacje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie.

8. Szczegobtowy opis zamodwienia — kalendarze:

1) Kalendarz ksigzkowy w formacie 19x25 cm (-1 cm, +3 cm)

> Naktad 100 sztuk.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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> Wktadka: na poczatku kalendarza 1 kartka (2 strony) — wktadka informacyjna
dotyczgca FEL 2021-2027 (tekst oraz zdjecia i/lub grafika, dane kontaktowe,

logotypy), nadruk kolor 4+4, papier ekologiczny o gramaturze min. 170 g/m.?

> Oktadka: gietka, blok réwno Sciety z oktadkg, zaokrgglone narozniki okfadki,
okleina odporna na uszkodzenia, zadrapania, z ttoczonym logo roku, tftoczonym
adresem strony internetowej funduszeUE.lubelskie.pl; na etapie realizacji
zamoéwienia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wzornik z probkami oklein
poliuretanowych (m.in. matowa z fakturg, metaliczna z fakturg), skéropodobnych

i termoprzebarwialnych (duzy wybor faktur i koloréw) z ktérych Zamawiajgcy wybierze

maksymalnie 2 kolory.

> Przygotowanie do druku i korekta: po stronie Wykonawcy;
> Wyklejka: czysta, bez zadruku, w kolorze papieru srodka kalendarza;
> Uktad: kalendarium tygodniowe— jeden tydzien obejmuje dwie sgsiadujgce

strony (widok tygodnia na rozktadoéwce). Kazdy dzien roboczy (poniedziatek—pigtek)
posiada oddzielng kolumne z miejscem na notatki. Sobota i niedziela umieszczone sg

wspolnie w jednej kolumnie.

> Papier srodka:

— papier ekologiczny, min. 70 g/m?.
— nadruk w kolorze szaro-granatowym.

> Laczenie: szyte.

> Dodatkowo: tasiemki w kolorze pasujgcym do oprawy kalendarza (wyboru
dokona Zamawiajgcy na etapie realizacji zamoéwienia) o szerokosci nie
wiecej niz 1 cm z nadrukiem o tresci funduszeUE.lubelskie.pl,
zabezpieczone przed strzepieniem.

» Zawartos¢ czesci informacyjnej kalendarza (czesé informacyjna
zintegrowana z blokiem) m.in:

o godzinowa siatka dni,

o kalendarium w jezyku: minimum polskim,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ZP=1lubelskie
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kalendarium 2026 i 2027,

plan roku 2026,

siatka kazdego tygodnia w uktadzie jak na Rysunku nr 2 ukfad
tygodniowy,

siatka kazdego miesigca w uktadzie jak na Rysunku nr 3 siatka
miesigca,

numery kierunkowe potgczen telefonicznych w Polsce,
alfabetyczny skorowidz teleadresowy,

wspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym (perforowane z

mozliwoscig oderwania).

> przyktadowe zdjecie:

Rysunek 1. Okfadka

Rysunek 2.Uktad tygodniowy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Rysunek 3. Siatka miesigca

2) Kalendarz ksigzkowy A4 w formacie 21x26 cm (-1 cm, +3 cm)

> Naktad 150 sztuk.

> Oktadka: twarda, okleina wystepujgca w bogatej gamie koloréw, blok réwno
Sciety z oktadkg, zaokrgglone narozniki oktadki, okleina odporna na uszkodzenia,
zadrapania, z ttoczonym logo roku, ttoczonym adresem strony internetowej
funduszeUE.lubelskie.pl; na etapie realizacji zamowienia Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu wzornik z probkami oklein poliuretanowych (m.in. matowa z faktura,
metaliczna z fakturg), skéropodobnych i termoprzebarwialnych (duzy wybor faktur

i koloréw) z ktérych Zamawiajgcy wybierze maksymailnie 2 kolory.
> Przygotowanie do druku i korekta: po stronie Wykonawcy.

> Wyklejka: na poczatku kalendarza zadrukowana plus jedna dodatkowa strona
wkfadki zadrukowanej jednostronnie, — wkfadka informacyjna dotyczgca FEL 2021-
2027 (tekst oraz zdjecia i/lub grafika, dane kontaktowe, logotypy), nadruk kolor 4+4,

papier ekologiczny o gramaturze min. 170 g/m.?

> Uktad: kalendarium tygodniowe— jeden tydzien obejmuje dwie sgsiadujgce

strony (widok tygodnia na rozktadéwce). Kazdy dzien roboczy (poniedziatek—pigtek)

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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posiada oddzielng kolumne z miejscem na notatki. Sobota i niedziela umieszczone sg

wspolnie w jednej kolumnie.

> Papier srodka:

— papier ekologiczny, min. 70 g/m?.

— nadruk w kolorze szaro-granatowym lub szaro-bordowym.

» kaczenie: szyte.

> Dodatkowo: tasiemki w kolorze pasujgcym do oprawy kalendarza (wyboru

dokona Zamawiajgcy na etapie realizacji zamodwienia) o szerokosci nie

wiecej niz 1 cm z nadrukiem o tresci funduszeUE.lubelskie.pl.

» zabezpieczone przed strzepieniem.

» Zawartosc¢ czesci informacyjnej kalendarza (czes¢ informacyjna

zintegrowana z blokiem) m.in:

(@]

o

o

godzinowa siatka dni,

kalendarium w jezyku: minimum polskim,

kalendarium 2026 i 2027,

plan roku 2026,

siatka kazdego tygodnia w ukfadzie jak na Rysunku nr 5 uktfad
tygodniowy,

siatka kazdego miesigca w uktadzie jak na Rysunku nr 3 siatka
miesigca,

numery kierunkowe potgczen telefonicznych w Polsce,
alfabetyczny skorowidz teleadresowy,

wspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym (perforowane z

mozliwoscig oderwania).

> przyktadowe zdjecie:
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Rysunek 4. Oktadka twarda

Rysunek 5. Uktad tygodniowy
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UWAGA!
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Kazde opakowanie zbiorcze kalendarzy powinno by¢ opatrzone informacja
o rodzaju kalendarza oraz iloscig sztuk w opakowaniu.

Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg sposrod ofert Wykonawcdw, ktorzy zaoferujg

ustuge zgodng z Opisem przedmiotu zamédwienia.
Przy wyborze oferty zostang zastosowane kryteria: 100 % cena oferty.

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriéw oceny ofert z ustalong
punktacjg do 100 pkt (100 %=100 pkt).

warto$¢ brutto oferty z najnizszg cen ,
Y2 TAITEea q) x 100 punktow

liczba punktow za kryterlum - ( wartos¢ brutto oferty badanej
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