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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia ofert - Opis Przedmiotu Zaméwienia

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy materiatow
konferencyjnych

Spis tresci

1. Przedmiot ZamOWICNIA ......c.oonieie e
2. CelrealiZaCi......ccoe e

3. Termin realizacji zamowienia do 31 lipca 2025 1 .......coccevviiiiiiiiiiiiiieieeeeene,

4. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia, wykonania

oraz dostawy materiatow konferencyjnych: .........cccccooiiii

...... 2

5.  Wymagania dotyczgce oznakowania nazw i nadrukéw przedmiotu zamdwienia 3

6. Wymogi formalne — warunki udziatu w postepowaniu..............cccceeeeeeeeennnnn,
7. Szczegobtowy opis | czesci zamowienia — materiaty konferencyjne: .............
1) Dtugopis z widkien stomy pSzeniCznej..........ccccccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee
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4) Torba ekologiczna granatowa duza...............ccceevviviiiiiiiiie e,
5) Torba ekologiczna granatowa mata...........ccccccevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee

8.  Kryteria 0CeNY OfEr.......ccoiiiiiiiiiiiiiii e

1. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie materiatéw konferencyjnych

...... 5

wraz z opracowaniem ich projektéw graficznych/wizualizacji i dostarczeniem ich

do siedziby Zamawiajgcego. Materiaty konferencyjne bedg dystrybuowane oraz
wykorzystywane na potrzeby konferencji/spotkan i innych dziatan informacyjno-

promocyjnych dotyczacych programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-

2027 organizowanych przez Lubelskg Agencje Wspierania Przedsiebiorczosci

w Lublinie.

Rodzaj i ilo§¢ materiatdw zostaty opisane ponizej. Do zadan Wykonawcy bedzie

nalezato przygotowanie projektéw graficznych wskazanych materiatow

konferencyjnych, oznakowanie ich zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, wykonanie
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oraz dostarczenie do siedziby LAWP w Lublinie. Materiaty muszg by¢ wykonane

z materiatdw przyjaznych dla srodowiska lub pochodzgcych z recyklingu.

2. Cel realizacji

Materiaty konferencyjne bedg dystrybuowane na Punkcie Kontaktowym w LAWP oraz
wykorzystywane podczas licznych szkolen, spotkan informacyjnych, konferencji oraz
innych wydarzen zwigzanych z informowaniem oraz promowaniem programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. Istotg jest budowanie Swiadomosci
o dostepnosci funduszy unijnych, promowanie zrédet informacji o funduszach
unijnych, w tym strony internetowej funduszeUE.lubelskie.pl oraz Punktu
Kontaktowego w LAWP.

3. Termin realizacji zamoéwienia do 31 lipca 2025 r .

4. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia, wykonania

oraz dostawy materiatéw konferencyjnych:

1) Wykonawca w terminie 5 dni od daty podpisania Umowy przedstawi wizualizacje
oznakowania poszczegodlnych materiatow, warianty kolorystyczne/modele
poszczegolnych materiatow do wyboru Zamawiajgcego.

2) Nadruki bedg ustalane indywidualnie z Wykonawcg dla kazdego Przedmiotu
Zamowienia. Wykonawca na etapie realizacji Przedmiotu Zamowienia, przygotuje
wizualizacje poszczegdlnych materiatdw wraz z oznakowaniem celem akceptacji przez
Zamawiajgcego.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania uwag do przedstawionych
projektow. Uwagi bedg przekazywane drogg elektroniczng, telefoniczng bgdz
osobiscie.

4) Koncowy wyglad materiatow przygotowany przez Wykonawce oraz uzgodniony

z Zamawiajgcym wymaga pisemnej akceptaciji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy drogg
elektroniczng (e-mail) zaakceptuje poprawnosc¢ projektu graficznego przekazanego do
druku.

5) Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ materiaty z najwiekszg starannoscia,
jakos$ciowo zgodnie z zasadami wspotczesnej sztuki drukarskiej

oraz z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca powinien posiadac
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wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie, jak réwniez wyposazenie techniczne niezbedne
do wykonania przedmiotu zaméwienia.

6) Na Wykonawce natozony jest obowigzek stosowania standardow dostepnosci

i w tym celu powinien zapoznac¢ sie z dokumentami: Wytyczne dotyczace realizacji
zasad réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz ze
stosownymi zatagcznikami do Wytycznych. W szczegdlnosci — zastosowanie

w materiatach kontrastow, a takze tekstu - czcionka bezszeryfowa itp.

7) Gotowe egzemplarze powinny by¢ zapakowane $cisle, zabezpieczone przed
pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego
opakowania oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca.

8) W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewtasciwego
zabezpieczenia materiatow przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni uszkodzone
materiaty i dostarczy je Zamawiajgcemu na wskazany adres i na wiasny koszt w ciggu
14 dni roboczych.

9) Konfekcjonowanie oraz dostawa catosci zaakceptowanego naktadu do siedziby
Zamawiajgcego wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego
na terenie siedziby Zamawiajgcego nalezy do Wykonawcy.

10) Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego wszystkie zaméwione
materiaty do 20 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji projektow

graficznych materiatéw konferencyjnych.

Adres siedziby Zamawiajacego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a

20- 704 Lublin

5. Wymagania dotyczgce oznakowania nazw i nadrukéw przedmiotu
zamowienia:

— Projekty graficzne wszystkich materiatéw przygotuje Wykonawca.

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania uwag oraz zatwierdzenia
projektéw graficznych przed ich realizacjg. Ostateczna akceptacja projektoéw

graficznych bedzie odbywac sie w formie pisemnej (e-mail).
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— Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazania Wykonawcy gotowych elementéw
graficznych (np. zdjec¢, grafik, logotypdw), ktére Wykonawca zobowigzany bedzie
odpowiednio dostosowac do formy i technologii nadruku.

— Projekty/wizualizacje oraz oznakowanie materiatdw konferencyjnych muszg by¢
przygotowane zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027 dostepng pod linkiem:

— Ksiega Tozsamosci Wizualnej dla marki Fundusze Europejskie 2021-2027 |
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

— Wskazane przez Zamawiajgcego materiaty zawiera¢ bedg adres strony:
funduszeUE.lubelskie.pl oraz wiasciwy cigg logotypow. Dostepne sg dwie
mozliwosci oznakowania: wersja kolorowa oraz wersja monochromatyczna

W wiekszosci przypadkéw stosuje sie wersje kolorowg. W przypadku gdy nie jest
mozliwy nadruk kolorowy stosuje sie wersje monochromatyczng (np. przy
grawerowaniu). O wyborze wersji na danym materiale decyduje Zamawiajacy.

Wersja kolorowa:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez P~lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska - Jma,éy'%ycfe !
Wersja monochromatyczna
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* ” *v; I~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska L ] Smaéy’%ycief

UWAGA! Wytyczne odnosnie logotypdw oraz sposobu oznakowania opisane
w Opisie Przedmiotu Zaméwienia mogg ulec zmianie. Szczegotowy sposob
oznakowania uzgodniony zostanie na etapie realizacji zamowienia.

e Wskazane przez Zamawiajgcego materiaty zawierac¢ bedg adres:

Punkt Kontaktowy

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31

e-mail: lawp@lubelskie.pl

— Wskazane przez Zamawiajgcego materiaty zawiera¢ bedg Kod QR
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Rysunek 1 Kod QR z odwotaniem do strony internetowej funduszeUE.lubelskie.pl

6. Wymogi formalne — warunki udziatlu w postepowaniu
Wykonawca powinien posiadac¢ wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie jak réwniez
wyposazenie techniczne i zasoby finansowe niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawca oswiadczy, ze nalezycie wykonat co najmniej DWIE ustugi
opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy materiatéw konferencyjnych na
kwote min. 10 000,00 zt brutto kazda, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.
7. Szczegobtowy opis | czesci zamoéwienia — materiaty konferencyjne:
1) Dtugopis z widkien stomy pszenicznej

ilos¢ 1000 sztuk

materiat: stoma pszeniczna, PP

wymiary: ok. @1 x 14 cm

kolor: niebieski

YV V. V VYV V

znakowanie: korpus (zgodnie z pkt 5 OPZ), logotypy monochromatyczne

> nadruk 2 stronny: z jednej strony logotypy, z drugiej strony adres:
funduszeUE.lubelskie.pl

> technika znakowania: technika wybrana przez Wykonawce, pozwalajgca na
wierne odzwierciedlenie koloréw i logotypdw.

> przyktadowe zdjecie:
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2) Ditugopis z aluminium z recyklingu
llos¢: 500 sztuk
materiat: aluminium z recyklingu
wymiary: ok. @1 x 14 cm
kolor: niebieski

YV V. V VYV V

znakowanie: korpus (zgodnie z pkt 5 OPZ), logotypy monochromatyczne
> nadruk 2 stronny: z jednej strony logotypy, z drugiej strony adres:
funduszeUE.lubelskie.pl

> technika znakowania: grawer

> przyktadowe zdjecie:

|

3) Notes A5 wyrywany od gory
> ilos¢: 1000 sztuk
> notes estetycznie sklejony po gérnej krawedzi, kartki wyrywane od gory, tyt

notesu wzmocniony kartonikiem po catosci, oktadka sztywna z przodu.
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Lubelska Agencja
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>
>
>
>
>
>
>
>

ilos¢ kartek: min. 25 w kratke

wymiary: format A5

materiat: papier z recyklingu

oktadka: CMYK 4+0 na papierze offsetowym 240-300 g,
tyt oktadki tektura biata 400-800 g.

kartki Srodek: w kolorach szarosci, dwustronnie papier offset biaty min. 100 g.

znakowanie: oktadka (zgodnie z pkt 5 OPZ), kolor

technika znakowania: technika wybrana przez Wykonawce, pozwalajgca na

wierne odzwierciedlenie koloréw i logotypdw.

>

>
>
>

przyktadowe zdjecie:

Fundusze Europejskie

www.mapadotacji.gov.pl

4) Torba ekologiczna granatowa duza

Torba ekologiczna, wykonana z bawetny organicznej
ilos¢: 200 sztuk

sktad materiatu oraz jakos$¢ uszycia i nadruku gwarantujgce mozliwosc¢

dtugotrwatego uzytkowania. Torba nie bedzie farbowata np. ubran, dioni.

YV V. V VYV V V

wiasciwosci:
kolor granatowy,
materiat 100% bawetna organiczna,

gramatura min. 240 g,

wymiary produktu: 460 mm x 410 mm x 130 mm (gtebokosé- spdd) (+/- 1 cm).

dtugie uchwyty, umozliwiajgce powieszenie torby na ramie
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> nadruk jednostronny w kolorze 4+0,
> dodatkowo zestaw logotypow naniesiony pod nadrukiem trwatg technikg —

sitodruk.
> przyktadowe zdjecie:

<
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5) Torba ekologiczna granatowa mata
> Torba ekologiczna, wykonana z bawetny.
> ilos¢: 500 sztuk
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> sktad materiatu oraz jako$¢ uszycia i nadruku gwarantujgce mozliwosé

dtugotrwatego uzytkowania. Torba nie bedzie farbowata np. ubran, dioni.
wiasciwosci:

kolor granatowy,

materiat 100% bawetna,

gramatura min. 220 g,

rozmiar: ok. 380 mm x 420 mm x 108 mm (gtebokos$¢- spdd) (+/- 1 cm)

YV V V V VYV V

konstrukcja torby: z wszytym dnem (spdd torby) o gtebokosci ok. 108 mm,
zapewniajgcym wiekszg pojemnosc i trwatosé.

> dtugie uchwyty, umozliwiajgce powieszenie torby na ramie

> nadruk jednostronny w kolorze 4+0,

> dodatkowo zestaw logotypow naniesiony pod nadrukiem naniesiony trwatg
technikg — sitodruk.

> znakowanie: zgodnie z pkt 5 OPZ.

> przyktadowe zdjecie:
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8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg sposrod ofert Wykonawcéw, ktorzy wykazg
sie spetnieniem warunkéw udziatu w przedmiotowym postepowaniu i zaoferujg ustuge
zgodng z Opisem przedmiotu zamowienia.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane kryteria: 100 % cena oferty.

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong
punktacjg do 100 pkt (100 %=100 pkt).

wartos$¢ brutto oferty z najnizszg ceng
wartos¢ brutto oferty badanej

liczba punktéw za kryterium = ( )x 100 punktow
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