
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin 

tel. 81 462 38 00 

fax 81 462 38 40 

e-mail: lawp@lubelskie.pl 

www.funduszeUE.lubelskie.pl 

 

   1 

 

Znak sprawy: ORG.24.2.20.2025.KK 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składnia ofert – Opis Przedmiotu Zamówienia 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Usługa stworzenia opisu instytucji w tekście łatwym do czytania i rozumienia 

ETR 

1. Przedmiot zamówienia dotyczy przygotowania opisu Lubelskiej Agencji Wspierania 

Przedsiębiorczości w Lublinie (LAWP) w tekście łatwym do czytania ETR. 

Zamówienie dotyczy przygotowania tekstu do formatu ETR przeznaczonego dla 

osób z niepełnosprawnością intelektualną. 

2. Zamówienie realizowane jest w związku z wymogami ustawy z dnia 19 lipca 2019 

r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

(Dz.U.2024.1411 t.j., art. 6, pkt 3 c).  

3. Na proces przygotowania tekstu składają się następujące czynności: 

a) przygotowanie tekstu opisującego LAWP w tekście łatwym do czytania ETR; 

b) konsultacja z osobą/osobami niepełnosprawną intelektualnie (zwaną dalej 

konsultantem); 

c) redakcja tekstu zgodnie z zaleceniami osób niepełnosprawnych intelektualnie; 

d) przygotowanie pliku dostępnego cyfrowo. 

4. Przygotowany tekst musi obejmować zasady stosowania składni, skrótów, 

gramatyki i prezentacji wizualnej, tak aby dokument był zrozumiały dla większej 

grupy odbiorców. Musi posiadać odpowiedni krój oraz wielkość czcionki. Zawierać 

ilustracje (zdjęcia lub rysunki, symbole). 

5. Nazwisko konsultanta dostępności powinno się pojawić pod dokumentem. 

6. Stworzony tekst musi być zgodny z Europejskimi standardami przygotowania 

tekstu łatwego do czytania i zrozumienia. W tekście zostanie zamieszczone 

logo oznaczające tekst łatwy do czytania. 

7. Termin realizacji zamówienia, niezwłocznie, jednak nie później niż do 15 maja 

2025 r. 

8. Zamawiający po podpisaniu umowy prześle drogą mailową Wykonawcy niezbędne 

materiały do przygotowania tekstu ETR. Zakres materiałów do przesłania zostanie 

omówiony na etapie realizacji. 
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9. Wykonawca w ciągu 10 dniu roboczych od otrzymania materiałów od 

Zamawiającego prześle tekst ETR, już uzgodniony z konsultantem.  

10. Przygotowany tekst ETR podlega akceptacji przez Zamawiającego. 

11. Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzania zmian w tekście, które 

Wykonawca powinien uwzględnić i ponownie skonsultować z konsultantem. 

12. Tekst ETR przesyłany będzie do Zamawiającego e-mailem  w formie edytowalnej, 

na wskazane adresy e-mailowe. Finalną, zaakceptowaną przez Zamawiającego 

wersję Wykonawca zobowiązany jest przesłać w formie dokumentu 

dostępnego cyfrowo. 

13. Odbiór finalnej wersji tekstu ETR nastąpi przez podpisanie protokołu odbioru, 

który stanowi potwierdzenie przez Zamawiającego poprawności wykonania 

zamówienia, a to z kolei upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT. Data 

podpisania protokołu odbioru „bez zastrzeżeń” jest uznawana za dzień wykonania 

Przedmiotu Umowy i stanowi podstawę do wystawienia faktury. 

14. Kryteria wyboru – 100 % cena. 

15. Wymogi formalne: 

Wykonawca oświadczy, że należycie wykonał co najmniej dwie podobne 

realizacje, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy –  w tym okresie. 

KRYTERIA OCENY OFERT 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą spośród ofert Wykonawców, którzy wykażą 

się spełnieniem warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu i zaoferują usługę 

zgodną z Opisem przedmiotu zamówienia. 

Przy wyborze oferty zostaną zastosowane kryteria:  

100 % cena oferty 

Wybór oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriów oceny ofert z ustaloną 

punktacją do 100 pkt (100 %=100 pkt) 

liczba punktów za kryterium = (
wartość brutto oferty z najniższą ceną

wartość brutto oferty badanej
) x 100 punktów 
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