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Znak sprawy: ORG.KK.2621.28.2024
Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadnia ofert — Opis Przedmiotu Zamdéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Ustuga opracowania graficznego, wykonania druku oraz dostawy ulotki
informacyjnej

1. Przedmiot Zaméwienia
Przedmiotem Zamowienia jest: ustuga opracowania graficznego ulotki, wykonania
druku oraz dostawy 500 sztuk ulotek informacyjnych. Ulotki zawiera¢ bedag
informacje na temat dziatan wdrazanych przez Lubelskg Agencje Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027.

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia:
e Nakiad: 500 sztuk
e Format: A5 (210x148 mm) — orientacja pionowa
e Liczbastron: 2
e Papier: offsetowy, uszlachetniony folig, minimum 240 g/m?2.
e Kolor: 4+4 (petny kolor dwustronnie)
e Wysoka jakos¢ wydruku

3. Cel realizacji
Celem realizacji jest informowanie mieszkancow/przedsiebiorcéw wojewodztwa
lubelskiego na temat programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027,
aktywizacja do siegania po Fundusze Europejskie oraz budowanie pozytywnego
wizerunku programu. Materiaty bedg dystrybuowane podczas konsultacji w
Punkcie Kontaktowym w LAWP, spotkan edukacyjnych i informacyjnych,
konferencji, warsztatow, a takze podczas wydarzen, w ktérych LAWP bedzie
wspotorganizatorem/prelegentem.

4. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia, terminu wykonania
oraz dostawy ulotki:

e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tre$¢ merytoryczng ulotki drogg
elektroniczng na wskazany adres e-mail. Obowigzkiem Wykonawcy jest
dostosowanie tresci do projektu.

e W terminie do 3 dni roboczych od otrzymania zlecenia ustugi Wykonawca
przedstawi dwa projekty graficzne ulotki.

e Zamawiajgcy dokonuje wyboru projektu oraz zastrzega sobie mozliwosc¢
zgtoszenia uwag do przedstawionego projektu. Zamawiajgcy przedstawi
ewentualne uwagi w ciggu 3 dni roboczych. Wykonawca w ciggu 3 dni
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roboczych przedstawi poprawiony projekt. Uwagi bedg przekazywane drogg
elektroniczng, telefoniczng badz osobiscie;

e Po uwzglednieniu uwag Wykonawca w ciagu 5 dni roboczych od
akceptacji projektu dostarczy do siedziby Zamawiajgcego wydruk
probny materiatu informacyjno-promocyjnego (proof cyfrowy) o
wielkosci 1:1 celem akceptacji przez Zamawiajacego;

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia poprawek i modyfikaciji
na podstawie przedstawionej probki ulotki. Zamawiajgcy przedstawi
ewentualne uwagi w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania wydruku
prébnego. Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych przedstawi poprawiony
wydruk proébny. Uwagi bedg przekazywane drogg elektroniczng, telefoniczng
badz osobiscie;

e Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi co do sposobu wykonania ulotki dotyczgce
w szczegolnosci kolorystyki oraz sposobu naniesienia tresci promocyjnych
oraz znakdéw identyfikacji wizualnej programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027.

e Koncowy wyglad materiatdw informacyjno-promocyjnych przygotowany przez
Wykonawce oraz uzgodniony z Zamawiajgcym wymaga pisemnej akceptacji
Zamawiajgcego drogg elektroniczng (e-mail) przed przekazaniem do druku;

e Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdwienia, tj. ustuge opracowania
graficznego, wykonania druku oraz dostawy do siedziby Zamawiajgcego ulotki
informacyjnej w terminie maksymalnie do 10 dni roboczych od dnia
zaakceptowania przez Zamawiajgcego ostatecznej wersji wydruku prébnego;

e Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ druk materiatéw informacyjno-
promocyjnych z najwiekszg starannoscia, jakosciowo zgodnie z zasadami
wspotczesnej sztuki drukarskiej oraz z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami. Wykonawca powinien posiada¢ wiedze, kwalifikacje i
doswiadczenie, jak réwniez zasoby niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia;

e Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ulotke rowniez w wersji
elektronicznej, w formacie PDF, spetniajgcg wszelkie wymogi
dostepnosci dla os6b ze szczegolnymi potrzebami. W tym celu
Wykonawca powinien zapoznac¢ sie z dokumentami: Wytyczne dotyczace
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 oraz ze stosownymi zatgcznikami do Wytycznych. W
szczegolnosci zastosowanie w materiatach kontrastow, czcionki
bezszeryfowej, tekstow alternatywnych itd.

e Gotowe egzemplarze powinny by¢ zapakowane Scisle, zabezpieczone
przed pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku
nienalezytego opakowania oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca;
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e W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewtasciwego
zabezpieczenia materiatow przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni
uszkodzone materiaty i dostarczy je Zamawiajagcemu na wskazany adres i na
wiasny koszt
w ciggu 10 dni roboczych;

o Konfekcjonowanie oraz dostawa catosci zaakceptowanego naktadu do
siedziby Zamawiajgcego wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego na terenie siedziby Zamawiajgcego nalezy do Wykonawcy.

Adres siedziby Zamawiajacego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a

20- 704 Lublin

5. Wymagania dotyczace projektu graficznego:

e Projekt ulotki informacyjnej musi by¢ przygotowany zgodnie z Ksiegg
Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 dostepng
pod linkiem:

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-
lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-
wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/

o Projekt ulotki informacyjnej zawiera¢ bedzie wtasciwy cigg logotypow:

‘ <P-lubelskie
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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e Projekt ulotki musi spetnia¢ standardy dostepnosci okreslone w zatgczniku
nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027

e Projekt ulotki zawiera¢ bedzie: adres strony internetowej
funduszeUE.lubelskie.pl, dane teleadresowe Punktu Kontaktowego w LAWP
w Lublinie

Punkt Kontaktowy

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31

e-mail: lawp @lubelskie.pl

e Kod QR - poprawnie dziatajgcy
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Rysunek 1 Kod QR

UWAGA! Wytyczne odnosnie logotypdw, sposobu oznakowania oraz tresci opisane
w Opisie Przedmiotu Zamdwienia mogg ulec zmianie. Szczegotowy sposoéb
oznakowania uzgodniony zostanie na etapie realizacji zamoéwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg sposrod ofert Wykonawcéw, ktorzy wykazag

sie spetnieniem warunkéw udziatu w przedmiotowym postepowaniu i zaoferujg ustuge
zgodng z Opisem przedmiotu zamowienia.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane kryteria:
100 % cena oferty

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong
punktacjg do 100 pkt (100 %=100 pkt)

wartosc¢ brutto oferty z najnizszg ceng
wartos$¢ brutto oferty badanej

liczba punktéw za kryterium = ( )x 100 punktéw
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