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ORG.KK.2621.28.2024 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składnia ofert – Opis Przedmiotu Zamówienia 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Usługa opracowania graficznego, wykonania druku oraz dostawy ulotki informacyjnej 
 

1. Przedmiot Zamówienia 

Przedmiotem Zamówienia jest: usługa opracowania graficznego ulotki, wykonania druku 

oraz dostawy 500 sztuk ulotek informacyjnych. Ulotki zawierać będą informacje na 

temat działań wdrażanych przez Lubelską Agencję Wspierania Przedsiębiorczości  

w Lublinie w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.  

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

• Nakład: 500 sztuk 

• Format: A5 (210x148 mm) – orientacja pionowa 

• Liczba stron: 2 

• Papier: offsetowy, uszlachetniony folią, minimum 240 g/m². 

• Kolor: 4+4 (pełny kolor dwustronnie) 

• Wysoka jakość wydruku 

 

3. Cel realizacji  

Celem realizacji jest informowanie mieszkańców/przedsiębiorców województwa 

lubelskiego na temat programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, 

aktywizacja do sięgania po Fundusze Europejskie oraz budowanie pozytywnego 

wizerunku programu. Materiały będą dystrybuowane podczas konsultacji w Punkcie 

Kontaktowym w LAWP, spotkań edukacyjnych i informacyjnych, konferencji, 

warsztatów, a także podczas wydarzeń, w których LAWP będzie 

współorganizatorem/prelegentem.  

4. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia, terminu wykonania 

oraz dostawy ulotki: 

• Zamawiający przekaże Wykonawcy treść merytoryczną ulotki drogą elektroniczną 

na wskazany adres e-mail. Obowiązkiem Wykonawcy jest dostosowanie treści do 

projektu.  

• W terminie do 3 dni roboczych od otrzymania zlecenia usługi Wykonawca 

przedstawi dwa projekty graficzne ulotki.  

• Zamawiający dokonuje wyboru projektu oraz zastrzega sobie możliwość zgłoszenia 

uwag do przedstawionego projektu. Zamawiający przedstawi ewentualne uwagi  

w ciągu 3 dni roboczych. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych przedstawi 

poprawiony projekt. Uwagi będą przekazywane drogą elektroniczną, telefoniczną 

bądź osobiście; 

• Po uwzględnieniu uwag Wykonawca w ciągu 5 dni roboczych od akceptacji 

projektu dostarczy do siedziby Zamawiającego wydruk próbny materiału 
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informacyjno-promocyjnego (proof cyfrowy) o wielkości 1:1 celem akceptacji 

przez Zamawiającego;  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia poprawek i modyfikacji  

na podstawie przedstawionej próbki ulotki. Zamawiający przedstawi ewentualne 

uwagi w ciągu 3 dni roboczych od daty otrzymania wydruku próbnego. Wykonawca 

w ciągu 3 dni roboczych przedstawi poprawiony wydruk próbny. Uwagi będą 

przekazywane drogą elektroniczną, telefoniczną bądź osobiście; 

• Zamawiający może zgłosić uwagi co do sposobu wykonania ulotki dotyczące  

w szczególności kolorystyki oraz sposobu naniesienia treści promocyjnych oraz 

znaków identyfikacji wizualnej programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 

2021-2027. 

• Końcowy wygląd materiałów informacyjno-promocyjnych przygotowany przez 

Wykonawcę oraz uzgodniony z Zamawiającym wymaga pisemnej akceptacji 

Zamawiającego drogą elektroniczną (e-mail) przed przekazaniem do druku; 

• Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia, tj. usługę opracowania graficznego, 

wykonania druku oraz dostawy do siedziby Zamawiającego ulotki informacyjnej  

w terminie maksymalnie do 10 dni roboczych od dnia zaakceptowania 

przez Zamawiającego ostatecznej wersji wydruku próbnego; 

• Wykonawca zobowiązany jest wykonać druk materiałów informacyjno-promocyjnych 

z największą starannością, jakościowo zgodnie z zasadami współczesnej sztuki 

drukarskiej oraz z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca powinien 

posiadać wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie, jak również zasoby niezbędne do 

wykonania przedmiotu zamówienia; 

• Wykonawca przekaże Zamawiającemu ulotkę również w wersji elektronicznej, 

w formacie PDF, spełniającą wszelkie wymogi dostępności dla osób ze 

szczególnymi potrzebami. W tym celu Wykonawca powinien zapoznać się  

z dokumentami: Wytyczne dotyczące realizacji zasad równościowych w ramach 

funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz ze stosownymi załącznikami do 

Wytycznych. W szczególności zastosowanie w materiałach kontrastów, czcionki 

bezszeryfowej, tekstów alternatywnych itd. 

• Gotowe egzemplarze powinny być zapakowane ściśle, zabezpieczone 

przed pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstałe w wyniku nienależytego 

opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca; 

• W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewłaściwego 

zabezpieczenia materiałów przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni uszkodzone 

materiały i dostarczy je Zamawiającemu na wskazany adres i na własny koszt  

w ciągu 10 dni roboczych; 

• Konfekcjonowanie oraz dostawa całości zaakceptowanego nakładu do siedziby 

Zamawiającego wraz z rozładunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

na terenie siedziby Zamawiającego należy do Wykonawcy. 

Adres siedziby Zamawiającego: 

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiębiorczości w Lublinie 

ul. Wojciechowska 9a 

20- 704 Lublin 
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5. Wymagania dotyczące projektu graficznego: 

• Projekt ulotki informacyjnej musi być przygotowany zgodnie z Księgą Tożsamości 

Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 dostępną pod linkiem: 

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-
2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-
fundusze-europejskie-2021-2027/  

• Projekt ulotki informacyjnej zawierać będzie właściwy ciąg logotypów: 

 
• Projekt ulotki musi spełniać standardy dostępności określone w załączniku nr 2 

Standardy dostępności dla polityki spójności 2021-2027 do Wytycznych 

dotyczących  realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 

2021–2027 

• Projekt ulotki zawierać będzie: adres strony internetowej 

funduszeUE.lubelskie.pl, dane teleadresowe Punktu Kontaktowego w LAWP  

w Lublinie 

 

Punkt Kontaktowy 

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiębiorczości w Lublinie 

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin 

tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31 

e-mail: lawp@lubelskie.pl  

• Kod QR - poprawnie działający   

 

UWAGA! Wytyczne odnośnie logotypów, sposobu oznakowania oraz treści opisane  

w Opisie Przedmiotu Zamówienia mogą ulec zmianie. Szczegółowy sposób oznakowania 

uzgodniony zostanie na etapie realizacji zamówienia. 

 

KRYTERIA OCENY OFERT 

 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą spośród ofert Wykonawców, którzy wykażą się 

spełnieniem warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu i zaoferują usługę zgodną  

z Opisem przedmiotu zamówienia. 
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https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
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Przy wyborze oferty zostaną zastosowane kryteria:  

100 % cena oferty 

 

Wybór oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriów oceny ofert z ustaloną punktacją do 

100 pkt (100 %=100 pkt) 

 
   Liczba                              Wartość brutto oferty z najniższą ceną          

  punktów          =      ---------------------------------------------------------------   x 100 pkt 

za kryterium                              Wartość brutto oferty badanej 
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