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Znak sprawy: ORG.24.2.9.2026.KK

Zaproszenie do sktadania ofert

w postepowaniu prowadzonym z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z pozn. zm.)" na ustuge opracowania graficznego, wykonania

oraz dostawy materiatéw konferencyjnych

l. Zamawiajacy:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

nr tel. 81 46 23 800

Godziny urzedowania LAWP w Lublinie: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30

Adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.lubelskie.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania: Biuletyn Informaciji Publicznej -

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

Il. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz
dostawy materiatow konferencyjnych, szczegdtowo okreslona w Zatgczniku nr 1 do

Zaproszenia do sktadania ofert ,,Opisie przedmiotu zamoéwienia”.

lll. Termin wykonania ustugi:

30 dni roboczych od ostatecznej akceptacji projektéw graficznych

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu:

1) Posiadajg wiedze i doswiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

— Wykonawca spetnia ten warunek jezeli wykaze, ze nalezycie wykonat w okresie

ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

1 szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
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dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej DWIE ustugi
opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy materialow
konferencyjnych na kwote min. 10 000,00 zi brutto kazda.

Nalezy zalgczy¢ dowody potwierdzajace, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca sktada oferte z wykorzystaniem Formularza cenowego stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Oferta musi takze zawierac:

1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
Wykonawca a Zamawiajgcym stanowigcy zatgcznik nr 4 do Zaproszenia do
sktadania ofert,

2) Wykaz wykonanych ustug stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Zaproszenia do
sktadania ofert,

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajgcy zada od wykonawcy odpisu lub informaciji z Krajowego Rejestru
Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji

o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, jezeli zamawiajgcy moze
je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

4. Jezeli do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji tgcznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢
podpisane przez zobowigzane osoby.

5. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zaproszenia do
skfadania ofert, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.
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6. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Niedopuszczalne jest ztozenie skanu oferty podpisanej odrecznie,
jesli nie zostata opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferta
musi by¢é mozliwa do zbadania w programie weryfikujgcym poprawnos¢
ztozonych podpisoéw, np. Szafir.

7. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie
na oferte powinien by¢ czytelny.

8. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca powinien nie pézniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazac, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

9. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.

W sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) w przypadku gdy dokumenty elektroniczne

w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022
r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje

je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

VI. Termin oraz sposéb ziozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17 lutego 2026 r. do godziny 9:00 (oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane).

2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;j:

zamowieniapubliczne@lawp.lubelskie.pl

3. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci

z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1. Cena oferty to cena brutto.
2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowac¢ wszystkie koszty
i sktadniki jakie trzeba bedzie zaptaci¢ za przedmiot zamoéwienia.
3. Cena moze by¢ tylko jedna.
4. Cene nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych
niz grosze (do dwoéch miejsc po przecinku). Wymienione wartosci w ofercie brutto
nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza sie podania jednostek
w tysiecznych czesciach ztotego).
5. W przypadku rozbieznos$ci miedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie,
Zamawiajgcy jako prawidtowg przyjmie cene podang stownie.
6. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie faktury w formie:
a. papierowej przesytanej na adres korespondencyjny Zamawiajgcego
wskazany listowniku lub,
b. elektronicznej, przesytanej na adres e-mail osoby wyznaczonej do realizaciji
zamowienia lub,
c. ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, ztozonego za
posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, zwanej dalej KSeF, zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz. U. z 2025
r. poz. 775, tj.). W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca
zobowigzany jest zawrze¢ elementy wymagane ustawg o podatku od
towarow i ustug lub,
d. za posrednictwem ustugi e-Doreczen zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045, z p6zn.
zm.). Adres do e-Doreczen AE:PL-73122-45654-BURRF-23

VIIl. Informacja o wyborze oferty:
O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, ktorzy

ztozyli oferty, za posrednictwem poczty elektronicznej (pod adres wskazany

w ofercie).
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IX. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczgcym
dodatkowych informacji lub wyjasnien.

2. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania
ofert, Zamawiajgcy moze zmodyfikowac lub uzupetnic tres¢ Zaproszenia do
sktadania ofert. O dokonanej zmianie poinformuje poprzez zamieszczenie

informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

X. Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia,
2. Formularz cenowy,
3. Wzor umowy,
4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym,

5. Wykaz wykonanych ustug.

Xl. Obowigzek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:

Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 i 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Lubelska Agencja Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin,
lawp@lubelskie.pl.

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. Z Inspektorem mozna sie
kontaktowac pod adresem e-mail — iod.lawp@lawp.lubelskie.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pod
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nazwg: ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy materiatow
konferencyjnych.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposoéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

6. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0so6b fizycznych,
w szczegolnosci oséb reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych
z wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane
przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych
z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie

i w zwigzku z realizacjg obowigzkow natozonych na administratora danych przez te
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przepisy. Dane te nie bedg przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom
zewnetrznym, za wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa, nie
beda rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych.
Mogg one zostac przekazane podmiotom wspotpracujgcym z LAWP w oparciu
0 umowy powierzenia zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w zwigzku ze
wsparciem w zakresie IT.
W pozostatym zakresie zasady i sposéb postepowania z danymi zostat opisany
powyze;j.

9. Administrator danych zobowigzuje kontrahenta do poinformowania o zasadach
i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane

w realizacje umowy.

W przypadku pytan dotyczacych przedmiotowego zaméwienia nalezy sie
kontaktowa¢ z pracownikami LAWP w Lublinie:

Katarzyna Kowalczyk — procedura - tel. (81) 46 23 813

Olga Sniadecka — opis przedmiotu zaméwienia — tel. (81) 46 23 844

Zatwierdzit
Dyrektor LAWP w Lublinie

Marek Neckier
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