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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert - Opis Przedmiotu Zamdwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga przeprowadzenia szkolenia zamknietego z zakresu rozliczania
kosztéw personelu projektow UE i kwalifikowalnosci wynagrodzen w
ramach Perspektywy Finansowej 2021-2027 dla pracownikéw Lubelskiej

Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia zamknietego
o tematyce ,Rozliczanie kosztéw personelu projektow UE i kwalifikowalnosci
wynagrodzen w ramach perspektywy finansowej 2021-2024" dla pracownikow
Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie.

Termin szkolenia: 1 - dniowe szkolenie dla grupy okoto 50, trzy daty do wyboru
23.01.2026 r., 30.01.2026 r., 13.02.2026 .

Godziny szkolenia: szkolenie odbedzie sie w godzinach 8:00 — 15:00

Miejsce szkolenia: siedziba LAWP w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a

Program szkolenia obejmuje zakres:

1. Definicja personelu projektu;

2. Podstawowe zasady zatrudniania i angazowania pracownikow w swietle
obowigzujgcego prawa krajowego i wytycznych w zakresie rozliczania
projektow unijnych;

. Ogdlne zasady kwalifikowania wydatkéw osobowych w projektach unijnych;

. Sktadniki wynagrodzen pod katem kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach;
. Nagrody i premie;

. Dodatki do wynagrodzenia;

. Wynagrodzenie personelu w projektach unijnych;

o N oo o o W

. Wynagrodzenie brutto brutto (podziat kosztéw pracy na pracownika i ptatnika);
9. Formy angazowania personelu w projektach unijnych;
10. Zatrudnianie na umowe o prace;

11. Samozatrudnienie;
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12. Umowy zlecenia;

13. Generalny zakaz zawierania uméw cywilnych i wyjatki od tego zakazu;

14. Zatrudnianie inzynierow, programistow, pracownikow naukowych tworzgcych
wartos¢ niematerialna/ srodek trwaty w projektach unijnych;

15. Koszty osobowe w projektach badawczo-rozwojowych;

16. Zatrudnianie nowego pracownika;

17. Oddelegowanie - zmiana zakresu obowigzkow;

18. Zaangazowanie na czes¢ etatu - obowigzek ustalenia proporcji zaangazowania
w projekcie;

19. Limit miesieczny zaangazowania personelu i zasady uwzglednienia urlopu
i zwolnien;

20. Personel w projektach partnerskich.

Trener

Osoba posiadajgca doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen (co najmniej 3
szkolenia dla réznych instytucji/ podmiotéw) z zakresu oceny wnioskow o
dofinansowanie, kwalifikowalnosci wydatkow, rozliczania projektéw, kontroli,
wykrywania nieprawidtowos$ci. Przez szkolenie rozumie sie tgczng ilo$¢ oséb

przeszkolonych w ramach jednej umowy, realizowanej dla jednej instytucji/ podmiotu.

Obowigzki zwigzane z realizacja szkolenia

Zapewnienie trenera posiadajgcego odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie

w prowadzeniu szkolen z wyzej wymienionego zakresu. Dostosowanie programu
szkolenia do wskazanej grupy docelowej. Przedstawienie programu szkolenia
niezwtocznie, nie pézniej niz 3 dni przed datg szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ konsultowania programu z Wykonawcg. Przeprowadzenie szkolenia
zgodnie z programem. Zapewnienie uczestnikom szkolenia certyfikatow
potwierdzajgcych udziat w szkoleniu. Opracowanie materiatéw szkoleniowych oraz
przekazanie do nich autorskich praw majgtkowych. Przekazanie Zamawiajgcemu
wersji elektronicznej materiatow szkoleniowych najpdzniej na dzien przed szkoleniem.
Przeprowadzenie podczas szkolenia testu wiedzy oraz ankiet oceny szkolenia.
Zrealizowanie przedmiotu zamowienia w sposob zapewniajgcy dostepnos¢ osobom ze
szczegolnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegodlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411
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z pézn.zm.) i w tym celu przy realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzuje sie
zastosowac, majgc na uwadze tres¢ art. 6 ww. ustawy, racjonalne usprawnienia,
rozumiane jako konieczne i odpowiednie zmiany i dostosowania, nie naktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne w konkretnym
przypadku, w celu zapewnienia osobom ze szczegolnymi potrzebami mozliwosci
wziecia udziatu w szkoleniu. Sprawowanie nadzoru i udzielanie niezbednej pomocy

i wskazowek w trakcie prowadzenia szkolenia. Dotozenia nalezytej starannosci przy
wykonaniu przedmiotu zamowienia. Ze strony Zamawiajgcego zapewnienie obstugi
informacyjnej tj. przygotowanie listy obecnosci uczestnikéw szkolenia, przekazania
materiatow i certyfikatow otrzymanych na adres mailowy:

agata.skora@lawp.lubelskie.pl

Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg sposrod ofert Wykonawcow, ktérzy zaoferujg

ustuge zgodng z Opisem przedmiotu zamdwienia.
Przy wyborze oferty zostang zastosowane kryteria: 100 % cena oferty.

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryteridw oceny ofert z ustalong
punktacjg do 100 pkt (100 %=100 pkt).

wartosc¢ brutto oferty z najnizszg ceng
wartos$¢ brutto oferty badanej

liczba punktéw za kryterium = ( )x 100 punktow
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