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Znak sprawy: ORG.24.2.23.2026.KK

Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia do sktadania ofert - Wzor umowy

UMOWAnr.........

zawarta w dniu ztozenia ostatniego z podpisow elektronicznych stosownie do
wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegoétach dokumentu zawartego
w postaci elektroniczne;j

pomiedzy:

Wojewoédztwem Lubelskim

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin, NIP: 712-290-45-45

dziatajgcym jako ,,Nabywca”,

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin,

dziatajgcy jako ,,Odbiorca”,

reprezentowang przez

Pana Marka Neckiera — Dyrektora Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci
w Lublinie,

zwanymi dalej tgcznie ,,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ,,Wykonawcga”,

tgcznie dalej zwanymi Stronami

Niniejsza umowa zostata zawarta w trybie regulaminowym dla zamowien, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320

z pézn. zm.).
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§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest dostawa artykutow biurowych na potrzeby Lubelskiej
Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie, zgodnie z trescig Opisu Przedmiotu
Zamowienia (OPZ) stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy, zestawienia ilosciowo-
jakosciowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy oraz ofertg Wykonawcy z dnia
........... stanowigcg zatgcznik nr 3 do umowy.
2. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg, doswiadczeniem zawodowym oraz
odpowiednimi zasobami technicznymi i osobowymi niezbednymi do prawidtowego
i terminowego wykonania przedmiotu umowy.
3. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ oraz wnies¢ przedmiot umowy we
wskazane miejsce do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Wojciechowskiej 9a, 20704

Lublin w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy z Wykonawca.

§ 2. Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy catkowite

maksymalne wynagrodzenie w kwocie ................oiiiiiiinn, zt brutto (stownie zk:

2. Wynagrodzenie przekazane zostanie przez Zamawiajgcego na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 14 dni od dnia doreczenia na adres
Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie (ul. Wojciechowska 9a,
20-704 Lublin) prawidtowo wystawionej faktury.
3. Wykonawca zobowigzuje sie wystawi¢ fakture zawierajgcg nastepujgce dane:

- podmiot wskazany jako Nabywca:

Wojewddztwo Lubelskie, ul. A. Grottgera 4, 20-029 Lublin,

NIP: 712-290-45-45;

- podmiot wskazany jako Odbiorca:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie,

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin, NIP: 712-30-77-883.
4. Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawce jest dostarczenie przedmiotu
umowy zgodnie z postanowieniami umowy oraz podpisanie protokotu odbioru,

o ktérym mowa w § 3.
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5. W razie wczesniejszego wystawienia faktury, termin do zaptaty naleznosci
rozpoczyna sie nie wczesniej niz z datg podpisania protokotu, o ktérym mowa w § 3.
Zamawiajgcy dokona zwrotu faktury bez jej ksiegowania.

6. Zaptata wynagrodzenia przystuguje za rzeczywiscie dostarczone, zgodne

z zamowieniem i odebrane artykuty biurowe.

7. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

8. Strony zgodnie postanawiajg, ze od dnia wejscia w zycia obowigzku wystawiania
faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e — faktur (dale;:
,KSeF”) Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury VAT wytacznie w formie
faktury ustrukturyzowanej i doreczenia jej za posrednictwem KSeF zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa. Ewentualne wystanie Zamawiajgcemu faktury

w formacie obrazu lub pdf na adres e-mail nie stanowi doreczenia faktury i ma
charakter wytgcznie informacyjny.

9. W przypadku wystawienia faktury przez Wystawce za posrednictwem systemu
KSeF nalezy zastosowac sie do zapisow zatgcznika nr 5 do umowy.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania, na wskazany adres e-mail:

org@lawp.lubelskie.pl wizualizacji ustrukturyzowanej faktury wygenerowanej za

posrednictwem KSeF wraz z indywidualnym numerem identyfikujgcym fakture,

w ciggu jednego dnia od zarejestrowania faktury w systemie KSeF.

11. Dokumenty dodatkowe niestanowigce faktury w rozumieniu przepiséw
podatkowych, w szczegdlnosci protokoty, zestawienia lub zatgczniki, ktore nie
mieszczg sie w strukturze faktury ustrukturyzowanej, Wykonawca zobowigzuje sie

dostarczy¢ na adres: org@lawp.lubelskie.pl

12. Za date wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje sie date przestania faktury
przez Wykonawce do KSeF, a w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24,
offline-niedostepnos¢ KSeF, lub w trybie awaryjnym KSeF - date wystawienia
wskazang przez Wykonawce na fakturze. W przypadku wystgpienia awarii KSeF lub
innych przestanek uniemozliwiajgcych wystawienie faktury za posrednictwem KSeF,
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego oraz
postepowania zgodnie z przepisami przejsciowymi wynikajgcymi z obowigzujgcych

aktéw prawnych.
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13. Za dzien doreczenia faktury Zamawiajgcy uznaje sie dzien otrzymania faktury

w KSeF.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania potwierdzenia wystania faktury do
KSeF oraz numeru referencyjnego faktury nadanego przez KSeF.

15. Termin ptatnosci wynagrodzenia liczony jest od dnia doreczenia faktury
ustrukturyzowanej Zamawiajgcemu za posrednictwem KSeF. W przypadku
wystawienia faktury niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa lub warunkami
niniejszej Umowy, termin ptatnosci biegnie od dnia otrzymania faktury korygujacej lub
faktury wystawionej prawidtowo.

16. Kazda ze Stron zobowigzana jest niezwtocznie poinformowac drugg Strone

o wszelkich zmianach w zakresie danych wymaganych do prawidtowego wystawienia
faktur w KSeF.

17. Wykonawca nie moze, bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,
dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z umowy na osoby trzecie.

18. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu podwykonawcéw w wykonaniu

przedmiotu umowy.

§ 3. Protokét odbioru
1. Odbiér przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego potwierdzony zostanie w protokole
odbioru, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.
2. Jezeli przekazany Zamawiajgcemu przedmiot umowy dotkniety bedzie wadami
(w tym brakami iloSciowymi, niezgodnoscig pod wzgledem jakosci, niezgodnoscig
z OPZ), Zamawiajacy zazada ich usuniecia, uzupetnienia lub wymiany wyznaczajgc
w tym celu Wykonawcy dodatkowy, 14 dniowy termin, po ktérego bezskutecznym
uptywie Zamawiajgcy bedzie uprawniony do jednostronnego odstgpienia od Umowy
w catosci lub w czesci.
3. W przypadku skutecznego usuniecia stwierdzonych wad (w tym brakow
i niezgodnosci) przez Wykonawce w stosownym terminie, Strony uznajg za dzien
wykonania przedmiotu umowy dzieh przekazania Zamawiajgcemu przedmiotu umowy
wolnego od wad. Protokét odbioru stwierdzajgcy, ze przedmiot umowy jest wolny od
wad, zostanie sporzgdzony w ciggu 5 dni roboczych od dnia przekazania

Zamawiajgcemu przedmiotu umowy.
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4. Gdy wady usun3ac sie nie dadzg albo gdy z okolicznosci wynika, ze Wykonawca nie
zdofa ich usung¢ w wyznaczonym terminie albo tez, gdy Wykonawca nie usunagt wad

w terminie, Zamawiajgcy moze od umowy jednostronnie odstgpi¢ w catosci.

§ 4. Kary umowne
1. W przypadku nieprzystgpienia do wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce
w wyznaczonym terminie, niewykonania lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce
lub Zamawiajgcego z uwagi na nieprawidtowe wykonywanie obowigzkéw przez
Wykonawce, Zamawiajgcy uprawniony jest do obcigzenia Wykonawcy karg umowng
w wysokosci stanowigcej 20% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1
umowy.
2. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, w szczegolnosci
niezgodnie z OPZ stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, niezgodnie z iloscig
i jakoscig artykutdw biurowych wskazanych w Zestawieniu ilosciowo-jakosciowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia
Wykonawcy kary umownej w wysokosci $% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2
ust. 1 umowy, za kazde stwierdzone w protokole uchybienie.
3. W przypadku przekroczenia terminu dostawy wskazanego w § 1 ust. 3 umowy,
Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, za kazdy dzien zwtoki.
Zamawiajgcy moze potrgci¢ z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy wszelkie
naleznosci z tytutu kar umownych, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty
W wyznaczonym terminie.
4. Bez uszczerbku dla uprawnienia okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu,
w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajgcy moze
dokonac obnizenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w odpowiednim stosunku,
na co Wykonawca wyraza zgode.
5. Lgczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych naliczonych na podstawie umowy nie
moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1
umowy.
6. Zastrzezenie kar umownych w umowie na rzecz Zamawiajgcego nie wylgcza prawa

Zamawiajgcego do zgdania odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ kar

umownych.
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§ 5. Wypowiedzenie umowy
1. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem tygodniowego
okresu wypowiedzenia.
2. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Wykonawca wykonuje jg nienalezycie,
w szczegolnosci nie dotrzymuje wyznaczonych przez Zamawiajgcego lub ustalonych
umowg termindw na wykonanie okreslonej czynnosci sktadajgcej sie na przedmiot
umowy.
3. W razie rozwigzania niniejszej Umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
traci on prawo do wynagrodzenia ponad odpowiadajgce prawidtowo zrealizowanemu

zakresowi przedmiotu umowy.

§ 6. Osoby do kontaktu
1. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcg
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy jest:
a) Szymon Sutkowski, e-mail: szymon.sulkowski@lawp.lubelskie.pl, tel. (81) 46
23 821
b) Piotr Nowosadzki, e-mail: piotr.nowosadzki@lawp.lubelskie.pl, tel. (81) 46 23
821
2. Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do kontaktéw z Zamawiajgcym

w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy jest:

3. Zmiana osob wyznaczonych do kontaktéw nie stanowi zmiany postanowiern Umowy.
4. Zmiana os6b do kontaktu nastgpi drogg e-mailowg na adresy wskazane

W niniejszym paragrafie.

§ 7. Ochrona danych osobowych
1. Zgodnie z trescig Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzgdzenie lub RODO),
Strony ustalajg, iz w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy bedg wzajemnie

przetwarza¢ dane osobowe 0sOb uczestniczgcych w zawarciu i realizacji niniejszej
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umowy. Zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywaé tych danych w celu innym niz
zawarcie i realizacja niniejszej umowy.
2. Kazda ze Stron o$wiadcza, ze osoby wymienione w § 6 ust. 1 i 2 umowy zapoznaty
sie i dysponujg informacjami dotyczgcymi przetwarzania ich danych osobowych przez
drugg Strone na potrzeby realizacji niniejszej umowy, okreslonymi w ust. 3 niniejszego
paragrafu.
3. Zgodnie z trescig art. 13 i 14 RODO, Strony informuija, iz:

a) Administratorem, ktéry odpowiada za przetwarzanie danych osobowych

w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, jest Dyrektor Lubelskiej Agencji

Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin,

tel. (81) 46 23 800, e-mail: lawp@lubelskie.pl, www.lawp.lubelskie.pl.

b) Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,

z ktérym mozna skontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych. Z Inspektorem mozna sie kontaktowac

pod adresem: ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin, e-mail:

iod.lawp@lawp.lubelskie.pl.
c) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

— art6 ust. 1lit b) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
Umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia
dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem Umowy,

— art. 6 ust. 1 lit c) RODO, tj. przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w szczegolnosci
w zakresie:

e ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pézn. zm.),

e art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.),

e art. 5ust. 1 wzw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.
164 z pézn. zm.).

d) Dane bedg przetwarzane wytgczenie w celu:
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h)

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

niezbednym do zawarcia i wykonania umowy,

— jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentéw ksiegowych,

— dochodzenia roszczen,

— archiwalnym i nie bedg udostepniane odbiorcom danych z wyjgtkiem
podmiotéw, ktére sg upowaznione na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Strony przez okres realizacji niniejszej
umowy, a po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu przez okres wynikajgcy
z przepisow dotyczgcych archiwizacji. Okresy te mogqg zosta¢ przedtuzone
w przypadku potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami
z tytutu realizacji niniejszej umowy.

Odbiorcami danych osobowych mogag by¢: organy administracji publicznej,
jezeli obowigzek udostepnienia danych wynika z obowigzujgcych przepiséw
prawa, podmioty swiadczgce ustugi prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty
Swiadczgce ustugi na zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym z niniejszg
umowa.

Podmiotom, ktérych dane sg przetwarzane przystugujg nastepujgce prawa:

— dostepu do tresci swoich danych osobowych,

— sprostowania swoich danych osobowych,

— usuniecia swoich danych osobowych,

— ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

— przenoszenia swoich danych osobowych,

— whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych.
Wskazane uprawnienia mozna zrealizowac poprzez kontakt, o ktérym mowa
w ust. 3 lit. b) Umowy.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej
Umowy, ich niepodanie moze uniemozliwic jej zawarcie lub realizacje.

Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

Strony nie beda przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej z zastrzezeniem, ze jezeli przekazanie takie
okaze sie konieczne dla realizacji niniejszej Umowy, moze mie¢ miejsce
wytgcznie po pisemnym powiadomieniu drugiej Strony oraz z zachowaniem

odpowiednich zabezpieczeh wskazanych w art. 46 RODO.
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k) Niezaleznie od powyzszego osoby te majg rowniez prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie

danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy RODO.

§ 8. Zmiany umowy
1. Kazda zmiana postanowieh umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zamawiajgcy w szczegolnosci przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w przypadku
udokumentowanej przez Wykonawce niedostepnosci artykutow biurowych
wymienionych w Zatgczniku nr 2 do Umowy ,Zestawienie iloSciowo-jakosciowe”.
W przypadku niedostepnosci artykutdw biurowych Wykonawca zobowigzany bedzie
wowczas zaproponowac artykuty biurowe o nie gorszych parametrach i nie wyzszej
cenie jednostkowej brutto. W przypadku braku artykutu zamiennego lub braku zgody
Zamawiajgcego na zastosowanie artykutu zamiennego, zmiana moze polegac na
rezygnacji z wykorzystania danego artykutu biurowego z odpowiednim zmniejszeniem
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
3. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie miat watpliwosci do opisu ktéregokolwiek
z artykutow biurowych ujetych w zatgczniku nr 2 do umowy ,Zestawienie ilosciowo-
jakosciowe”, ma on obowigzek skontaktowania sie z osobami wskazanymi do kontaktu
w § 6 ust. 1 w celu ustalenia jaki artykut biurowy bedzie spetniat oczekiwania
Zamawiajgcego i powinien zosta¢ dostarczony Zamawiajgcemu.
4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian Umowy takze w zakresie:
1) terminu wykonania Przedmiotu Umowy, w przypadku:
a) zaistnienia okolicznosci istotnych majgcych wptyw na zmiane terminu
wykonania przedmiotu umowy, niezaleznych od zadnej ze Stron umowy,
z tym zastrzezeniem, ze konieczno$¢ zmiany terminu realizacji przedmiotu
umowy z przyczyn niezawinionych przez strony nie moze spowodowac
zwiekszenia ceny wynikajgcej z oferty, na podstawie ktérej byt dokonany
wybor wykonawcy;
b) sity wyzszej, majgcej istotny wptyw na realizacje przedmiotu umowy;
c) zmiany zasad lub kwot dofinansowania srodkami pochodzgcymi z Instytucji,
ktéra przyznata srodki na sfinansowanie umowy w odniesieniu do projektow

wspotfinansowanych z tychze srodkow;
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d) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje przedmiotu umowy.

5. Przez site wyzszg Strony bedg rozumie¢ dowolng nieprzewidywalng, wyjgtkowg
sytuacje lub takie zdarzenie bedgce poza kontrolg Stron, ktére uniemozliwiajg
ktorejkolwiek z nich wywigzanie sie ze swoich obowigzkow, ktdre nie byty wynikiem
btedu lub zaniedbania po ich stronie, i ktérych nie mozna byto unikng¢ przez
postepowanie z odpowiednig i uzasadniong nalezytg starannoscia. O zaistnieniu
okolicznosci uznanych za site wyzszg, Strony sg zobowigzane niezwtocznie sie

powiadomic.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie spory powstate w trakcie realizacji umowy bedg rozstrzygane polubownie,
a w przypadku ich nieskutecznosci strony podlegaty bedg rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Niewaznosé ktéregokolwiek z postanowien umowy nie pocigga za sobg
niewaznosci catej umowy, postanowienie niewazne zastepowane jest przez strony
nowym, a w jego braku stosuje sie zasady wynikajgce z przepisdw powszechnie
obowigzujgcych.
4. Przedmiot umowy sfinansowany zostanie ze srodkéw programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.
5. Umowe sporzgdzono w jednym egzemplarzu podpisanym elektronicznie.
6. Integralng czes¢ Umowy stanowig zatgczniki:

— Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamédwienia

— Zatgcznik nr 2 — Zestawienie ilosciowo-jakosciowe

— Zalgcznik nr 3 — Oferta Wykonawcy

— Zatgcznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru

— Zatgcznik nr 5 — Elementy faktury wystawionej w KSeF w strukturze FA(3)

dla jednostki samorzgdowej

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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