ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00

Lubelska Agencja fax 81 462 38 40

Wspierania Przedsiebiorczosci e-mail: lawp@Iubelskie.pl
www.funduszeUE.lubelskie.pl

ORG.KK.2621.4.2024
Zatqcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert - Opis Przedmiotu Zamdéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga przygotowania i wyprodukowania filméw o charakterze promocyjnym oraz
filmow e-learningowych petnigcych funkcje edukacyjne wraz ze scenariuszami

w zakresie dziatan wdrazanych przez Lubelska Agencje Wspierania
Przedsiebiorczosci

I. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przygotowania i wyprodukowania czterech
filmoéw o charakterze promocyjnym (wizerunkowym) oraz trzech filméw
e-learningowych wraz ze scenariuszami, w ramach dziatan informacyjno-
promocyjnych Funduszy Europejskich dla Lubelskiego 2021-2027 realizowanych
w 2024 roku.

ll. Cel realizacji

Zamowienie bedzie realizowac zatozenia Rocznego planu dziatan informacyjno-
promocyjnych na 2024 rok Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027. Dziatania promocyjne beda stuzy¢:

- zwiekszeniu widocznosci efektow wdrazania polityki spdjnosci w
wojewodztwie lubelskim;

- zapewnieniu mieszkancom wojewodztwa lubelskiego informacji na temat
inwestycji/projektéw wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich;

- pokazaniu dobrych praktyk w realizacji inwestycji z Funduszy Europejskich;

- aktywizacji mieszkancow wojewodztwa lubelskiego w ubieganiu sie o
wsparcie z Funduszy Europejskich w przysztosci;

- zapewnienie informacji na temat prawidtowego wypetnienia wniosku o
dofinansowanie w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021-2027,;

- zapewnienie informacji na temat prawidtowej realizacji projektow w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027;

- zapewnienie informacji na temat sposobu i mozliwosci pozyskania srodkow z
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 w ramach Dziatan
realizowanych przez Lubelska Agencje Wspierania Przedsiebiorczosci w
Lublinie.

lll. Grupa docelowa
Emisje materiatow filmowych bedg skierowane do konkretnych, zdefiniowanych grup
docelowych:
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— beneficjentow juz realizujacych projekty;

— potencjalnych beneficjentow;

— potencjalnych ostatecznych odbiorcow wsparcia z instrumentéw finansowych;
- filmy musza by¢ dostosowane do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami;

- materiaty beda promowane w mediach spotecznosciowych (zasieg promocji
obejmowac bedzie cate wojewddztwo lubelskie).

IV. Termin realizacji

Termin realizacji: maksymalnie 14 dni od zatwierdzenia kazdego ze scenariuszy, nie
pozniej jednak niz do 29 listopada 2024 roku. Zleceniodawca wskaze kolejnosc
filmow do realizacji.

V. Materiaty wideo - parametry, wymagania techniczne i zatozenia dotyczace
Swiadczenia ustugi
1. Wymagania (w ramach realizacji Zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do):
a) wyprodukowania czterech filméw o charakterze promocyjnym o

dtugosci od 1 min. 30 sek. do 2 min. tj. opracowanie scenariusza,
wykonanie zdjeé¢, montaz, podktad dzwiekowy oraz przekazanie praw
autorskich i pokrewnych do filmu na rzecz zamawiajacego:
- spoty powinny opierac sie na scenariuszach przygotowanych przez
Wykonawce, opisanych w punkcie 2;
- filmy musza cechowac sie atrakcyjna, przyjazna i zrozumiata forma
przekazu;
- tematyke nagran Zamawiajacy wskaze w trakcie trwania Umowy;
- lokalizacje nagran wskaze Wykonawca, przy czym bedzie ona podlegata
akceptacji Zamawiajacego
- spoty konczy¢ bedzie animowana plansza z wtasciwymi logotypami
wskazanymi przez Zamawiajacego;
- Zamawiajacy wymaga by czes¢ ujec byta nakrecona przy uzyciu
profesjonalnego urzadzenia typu dron umozliwiajacego wykonanie ujec z
lotu ptaka;
- Zamawiajacy wymaga dodania w filmach animacji i dodatkowych napisow
w celu uatrakcyjnienia przekazu.

b) wyprodukowania trzech filméw e-learningowych petniacych funkcje
edukacyjne o dtugosci od 8 do 10 min. tj. opracowanie scenariusza,
wykonanie zdjec¢, montaz, podktad dzwiekowy oraz przekazanie praw
autorskich i pokrewnych do filmu na rzecz Zamawiajacego:

- filmy powinny sie opierac na scenariuszach przygotowanych przez
Wykonawce opisanych w punkcie 2;
- film bedzie zawierat wizualizacje z lektorem;
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c)

d)

- filmy powinny zawiera¢ dodatkowe animacje i dodatkowe napisy w
celu uatrakcyjnienia przekazu;
- jezeli w scenariuszu pojawig sie zrzuty z ekranu (np. z systemu
WO0D2021) Wykonawca zastapi je wizualizacjami on-line;
- filmy musza cechowac sie atrakcyjna, przyjazna i zrozumiata forma
przekazu;
- tematyke filméw przekaze Wykonawcy Zamawiajacy.
Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo uwzglednic¢ uwagi zgtaszane
przez Zamawiajacego i dokonac korekt.
Wykonawca w ramach Umowy przekaze Zamawiajacemu kazdy z
materiatow powstatych przy realizacji zamoéwienia wraz z prawami
autorskimi (szczegotowe zapisy zawiera Umowa).
Formaty plikdw powinny by¢ zgodne z formatami niezbednymi do emisji w
mediach spotecznosciowych: Facebook, Instagram oraz YouTube.
Materiaty filmowe musza by¢ dostosowane do potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami np. poprzez zastosowanie audiodeskrypciji,
transkrypcji tekstowej lub poprzez zapewnienie ttumacza jezyka
migowego zgodnie z Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
Wersja jezykowa - polska.
Jakos¢: standard rozdzielczosci filmow cyfrowych oraz grafiki
komputerowej min. Full HD (min.. 1920x1080).
Udzwiekowienie: Stereo i 5.1.
Podktady muzyczne: stock lub kompozycja oryginalna do akceptacji
Zamawiajacego.
Kolor korekcja.
Wykonawca przedstawi 3 propozycje gtosow lektorow/lektorek, ktore
wezma udziat w realizacji zamdwienia.

2. Scenariusz:

kazdy materiat nagrywany bedzie na podstawie scenariusza przygotowanego
przez Wykonawce (w konspekcie scenariusza powinny by¢ zawarte: sceny,
krotki opis uje¢, wypowiedzi lektora i ewentualnych bohaterow);
Zamawiajacy akceptuje gtowne zatozenia kazdego filmu (w tym w
szczegolnosci: tematyke, lokalizacje, obsade merytoryczna, scenografie);
Wykonawca przedstawia w celu akceptacji scenariusz poszczegoélnego
materiatu video na minimum 5 dni roboczych przed planowanym nagraniem;
Zamawiajacy ma prawo do wprowadzania zmian i zgtaszania uwag do
scenariusza lub odrzucenia go w catosci (w takim przypadku Wykonawca w
terminie 2 dni roboczych przedstawia poprawiony/nowy scenariusz celem
akceptacji);
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- w przypadku uwag Zamawiajacego do tresci scenariusza to na Wykonawcy
spoczywa obowigzek jego zmiany.

3. Finalne wersje materiatéw wideo, powstate w trakcie realizacji Zamoéwienia:

— podlegaja akceptacji przez Zamawiajacego;

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w materiale
na kazdym etapie realizacji umowy. Za wprowadzenie zmian na materiale
wideo odpowiedzialny jest Wykonawca;

- Wykonawca wprowadza zmiany w terminie 2 dni roboczych od przestania ich
przez Zamawiajacego;

- udogodnienia dla oséb z niepetnosprawnosciami: kazdy materiat musi
zawierac napisy w jezyku polskim lub ttumacza jezyka migowego jako
udogodnienie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Zamawiajacy dopuszcza
produkcje dwodch wersji materiatéw (z audiodeskrypcja oraz bez). Napisy w
materiatach filmowych/video powinny by¢ zintegrowane z wizja lub
przygotowane w taki sposob i w takim formacie (np. SRT), aby mozna je byto
tatwo zintegrowac z materiatem w serwisie Facebook i YouTube. Jezeli
materiaty beda przekazane w osobnym pliku, powinny zawierac kody czasu,
ktore umozliwiaja wyswietlanie napisow w odpowiednim momencie video;

- w przypadku btedéw w nagraniu materiatu (np. niezgodnos¢ ustalonego
scenariusza
Z przestanym przez Zamawiajacego zaakceptowanym ostatecznie
zamowieniem) Wykonawca bedzie zobowiazany do jego niezwtocznego
powtdrnego opracowania bez btedéw na swoj koszt. Termin nowego nagrania
materiatu zostanie ustalony w drodze porozumienia z Zamawiajacym.

4. Doswiadczenie/Wymagania:

- Wykonawca musi posiadaé¢ doswiadczenie, wynikajace z udziatu w co
najmniej 2 ustugach zwigzanych z przygotowaniem i realizacja materiatu
filmowego (filmu promocyjnego /reklamowego /informacyjnego
/edukacyjnego) na kwote co najmniej 10 tys. zt brutto kazda.

- Wykonawca dysponuje operatorem drona, posiadajacym doswiadczenie w
zakresie operatorskim tj. ww. operator brat udziat w co najmniej 2 ustugach
zwiazanych z przygotowaniem i realizacja materiatu filmowego (filmu
promocyjnego/reklamowego /informacyjnego/edukacyjnego) oraz jest
uprawniony zgodnie z obowigzujacym prawem do pilotowania dronem.

- Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujaca prace w charakterze
koordynatora czynnosci zwiazanych z realizacja zamoéwienia, byta
zatrudniona na podstawie umowy o prace lub byta
wtascicielem/wspotwtascicielem firmy realizujacej zamowienie.
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. Wszelkie informacje/materiaty merytoryczne niezbedne do realizacji materiatow
video Wykonawca bedzie pozyskiwat samodzielnie. W przypadku trudnosci,
Zamawiajacy bedzie w miare mozliwosci udzielat pomocy Wykonawcy, nie
zwalniajac jednak Wykonawcy z odpowiedzialnosci za postepy w realizacji
zamowienia.

. Wykonawca odpowiada za wartos¢ merytoryczna, graficzng i techniczng

wykonanych materiatéw filmowych, w szczegoélnosci:

- Wykonawca gwarantuje, ze elementy powstate podczas realizacji zadania nie
pochodzg z innych produkcji Wykonawcy. Nie moga tez by¢ wykorzystywane
(w catosci ani w czesci) do przygotowania innych opracowan Wykonawcy bez
zgody Zamawiajacego;

- formuta filmow musi wykorzystywac nowoczesne trendy w marketingu i
reklamie, byc interesujaca dla potencjalnego odbiorcy, a takze zachecajaca
do korzystania ze srodkow Funduszy Unijnych.

. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia spéjnej formuty dla powstajacych
w ramach realizacji przedmiotu umowy materiatéw video m.in. oprawe graficzna,
plansze koncowa, audiodeskrypcje, czy napisy/ttumacza jezyka migowego.
Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczenia odpowiednich oznaczen
promocyjnych w materiatach video w formie animacji koncowej (tzw. ,plansza
koncowa”). Zamawiajacy po podpisaniu umowy przekaze droga elektroniczna
wytyczne dot. oznakowania.

Wazne: Wytyczne odnosnie logotypow oraz sposobu oznakowania moga ulec
zmianie na etapie realizacji przedmiotu zamodwienia. Wykonawca powinien
dostosowac materiaty do tych zmian.

. Wykonawca zobowiazuje sie zagwarantowac realizacje materiatow video na
profesjonalnym sprzecie dostosowanym do realizacji materiatow filmowych (co
najmniej kamery, statywy, lampy reporterskie, urzadzenia stabilizujace ruch
kamery, itp.). Wykonawca zapewni montaz, udzwiekowienie, itp.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie wszelkich kwestii, w tym
takze prawnych, zwiagzanych z wykorzystaniem wizerunku osob bioracych udziat
w filmach, przygotowanych na zlecenie Zamawiajacego.

10.W ramach produkcji filmow Zamawiajacy przewiduje nagrania m.in. w studiu, w

siedzibie Zamawiajacego, a takze w miejscach realizacji projektow
finansowanych z UE. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w planie dziatan
i kosztorysie rowniez forme wyjazdowa nagran - ich realizacje w réznych
miejscach wojewddztwa lubelskiego.
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11.Zamawiajacy na etapie realizacji przedmiotu zamowienia zastrzega sobie
mozliwos¢ spotkan z realizatorem materiatow video, w siedzibie i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, przynajmniej raz w trakcie realizacji jednego
materiatu video.

12.Wykonawca (na prosbe Zamawiajacego) ma obowiazek zapewni¢ mozliwosc
uczestnictwa przedstawiciela Zamawiajacego w spotkaniach przedprodukcyjnych,
podczas nagran materiatow video oraz produkcyjnych.

VI.  Ptatnosci

Po kazdym wyprodukowanym i oddanym materiale filmowym sporzadzony zostanie
protokot odbioru, ktory stanowié bedzie podstawe do ptatnosci poprawnie
wystawionej faktury VAT w ciaggu 14 dni od jej wystawienia.
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