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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

. Nazwa i adres Zamawiajacego

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

Ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin

NIP 712 307 78 83

REGON 060271146

Nr tel. 81 462 38 00

Nr fax. 81 462 38 40

Godziny urzegdowania LAWP w Lublinie: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30
Adres poczty elektronicznej: lawp@lawp.eu

Strona internetowa Zamawiajacego: Www.lawp.eu

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 221 000 euro na podstawie art. 10 ust 1, art. 24aa i
art. 39-46 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r —Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.).

2. Uzyte w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia:

— pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.);

— pojecie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia;

— pojecie Rozporzadzenia dotyczy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126 z pdzn.zm.);

— pojecie dni robocze - dni od poniedziatku do piatku (dni pracy LAWP w
Lublinie)
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I1l.  Opis przedmiotu zamdowienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga dzierzawy urzadzen wielofunkcyjnych (kopiujacych,
skanujacych, drukujacych, faksujacych, wolnostojacych) wraz z  ustuga drukowania,
serwisowania i naprawy sprzetu, spetniajgca warunki okreslone w Zatgczniku nr 1 - Szczegotowy
opis przedmiotu zamowienia i Zalaczniku nr 2 do SIWZ — Szczegdtowy opis oferowanych
urzadzen.

OKkreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca kodéw CPV
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy;
50323000-5 Naprawa i1 konserwacja komputerowych urzadzen peryferyjnych;
79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem,;
50300000-8 Ustugi w zakresie napraw 1 konserwacji 1 podobne ustugi dotyczace komputeréw
osobistych, sprzgtu biurowego, sprzetu telekomunikacyjnego i audiowizualnego;
51620000-4 Ustugi instalowania urzadzen biurowych
51900000-1 Ustugi instalowania systemow sterowania i kontroli

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie, cze$ci zamowienia ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom. Informacji nalezy udzieli¢ w Formularzu ofertowym- Zatacznik nr
3 do SIWZ (wzor). W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat zamdwienia przy
udziale podwykonawcow, nalezy zamie$ci¢ informacje ,,nie dotyczy”.

Brak os$wiadczenia Wykonawcy w formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje z
powierzenia jakiejkolwiek czgsci zamowienia podwykonawcom.

IV.  Termin wykonania zamowienia

36 miesiecy od dnia podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktorym mowa w § 4 ust. 5
wzoru Umowy lub do wyczerpania kwoty brutto ogétem o ktorej mowa § 4 ust. 2 Umowy.

V. Informacje ogélne dotyczace procedury:

1. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zastosowania
procedury okreslonej w art. 24aa ustawy. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a
nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
(uplasowata si¢ na najwyzszej pozycji rankingowej), nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu (zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca
sktada wraz z oferta o$Swiadczenia aktualne na dzien skladania ofert w zakresie
wskazanym w Roz. VIl ust. 112 SIWZ. W pierwszej kolejnosci Zamawiajacy dokonuje
oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteriow
oceny ofert, a dopiero potem, wytacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy tj.
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bada o§wiadczenia wstepne a nastepnie w trybie art. 26 ust. 2 ustawy zada przedtozenia
dokumentéw okreslonych w Rozdz. IX SIWZ ust. 21i 3.

2. Jezeli Wykonawca, 0 ktorym mowa w ust. 1 uchyla si¢ od zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze zbada¢ czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert.

VI.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:
- Spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie:

a. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej
Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie
wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien.

Zamawiajgcy nie okresla warunkow w tym zakresie

b. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie okresla warunkéw w
tym zakresie.

c. Posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowej - zapewniajacej
prawidlowe wykonanie przedmiotu Umowy:

Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, wykonat lub wykonuje (przez okres minimum 12 miesigcy) CO
najmniej 2 ustugi odpowiadajace swym rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot
zamowienia (0 podobnym charakterze) — dzierzawa |1 serwis  urzadzen
wielofunkcyjnych.

Przez ustuge o podobnym charakterze nalezy rozumie¢:

ustuge dzierzawy, najmu lub leasingu urzadzen wielofunkcyjnych lub/oraz drukarek wraz z ich
serwisem i dostawg materialow eksploatacyjnych.

Przez jedng ustuge nalezy rozumie¢ usluge swiadczong na rzecz jednego zleceniodawcy na
podstawie jednej umowy.

Ocena warunkéw udzialu w postgpowaniu prowadzona bedzie w oparciu o zloZzone przez
Wykonawcoéw oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formulg ,, spetnia’l ,, nie spetnia”.

W przypadku gdy Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o zamowienie, powyzsze warunki
powinien spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca w catosci.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatlu w postgpowaniu, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego czgsci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
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prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu wraz z ofertag pisemne zobowiazanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
wykonania zaméwienie (w formie oryginatu).

Z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostgpnienie zasobow przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegodlnos$ci:

zakres dostepnych zasobdéw innego podmiotu;

sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego
czy podmiot, na zdolnosciach ktoérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Dla swej skuteczno$ci zobowigzanie musi zosta¢ zlozone przez osob¢/osoby uprawnione w
reprezentowania podmiotu trzeciego w powyzszym zakresie. Zobowigzanie ztozone przez osobe
nieuprawniong nie dowodzi udost¢pnienia zasobu przez podmiot trzeci.

1.

2.

4

VII. Podstawy wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamdowienia Wykonawce w
okoliczno$ciach wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawce w
okoliczno$ciach wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, tj.:

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majgtku lub sqd zarzqdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508
oraz z 2018 r. poz. 149, 398, 1544 i 1629) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjgtkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sqdu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majqtku upadtego, chyba zZe sqd zarzqdzit likwidacje jego majgtku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2344 i 2491 oraz z 2018 r. poz. 398, 685, 1544 i 1629).

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14, 16-20
oraz 24 ust. 5 pkt 1, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotpracg z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestgpstwom  lub przestepstwom skarbowym Iub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. Zdania pierwszego nie stosuje sig¢, jezeli wobec wykonawcy
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
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ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres

obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i

szczegolne okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody

przedstawione na podstawie ust. 3.

VIIl. Wykaz o$wiadczen skladanych przez Wykonawce w celu wstepnego

potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki
udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1
oraz 24 ust. 5 pkt 1 ustawy oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1b ustawy nalezy przedlozy¢:

1.

5

aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1
ustawy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania w formie oryginatu wedlug
wzoru stanowiacego Zalacznik nr 5 do SIWZ

aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1
ustawy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w formie oryginatu- wg
wzoru stanowiacego Zalacznik nr 6 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje
sie na ich zasoby, warunkoéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniach.

IX.  Wykaz oSwiadczen lub dokumentow skladanych przez Wykonawce w
postepowaniu na wezwanie Zamawiajacego w celu potwierdzenia
okolicznosci, 0 ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

Zgodnie z art. 26 ust 2 ustawy, Zamawiajacy nie bedzie wzywal Wykonawcy, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia o$§wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
brak podstaw do wykluczenia.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia
nastepujacych oswiadczen i1 dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu:

— wykaz ustug wykonanych a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, wraz z podaniem dat ich wykonania, czasu realizacji ustugi i
podmiotéw na rzecz ktorych ushugo zostaly wykonane wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 7 do SIWZ (w formie oryginalu) oraz
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zalaczeniem dowodow okreslajagcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane/sag wykonywane (w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej
za zdolnos$¢ z oryginatem). Jezeli z uzasadnionych przyczyn o charakterze
obiektywnym Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
o$wiadczenie Wykonawcy (w formie oryginatu). W przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie Krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia
nastepujacych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane ustugi
spelniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego:
— Szczegotowy opis urzadzen wielofunkcyjnych oferowanych w dzierzawie z
podaniem informacji wymaganych wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 8 do
SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okoliczno$ciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowe] Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert, Wykonawcy przekazuja
Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej - Zalacznik nr 9 do SWIZ. Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w przedmiotowym postgpowaniu (w formie
oryginatu).

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac
Wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udzialu w
postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztoZenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentow.

O$wiadczenia wskazane w Rozdz. VIII pkt 1 i 2 SIWZ skladane sa wraz z oferta.
Dokument wskazany w Rozdz. IX ust. 4. SIWZ skladany jest w terminie 3 dni od
zamieszczenie na stronie internetowe] Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert.
Pozostate dokumenty wymienione w Rozdz. IX ust. 2 i 3 SIWZ wymagane beda tylko od
Wykonawcy, ktérego oferta bedzie oceniona jako najkorzystniejsza.

Uwagi dotyczace formy skladanych dokumentow
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1) Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii
o$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem i ztozenie podpisu osoby/osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

2) Gdy przedstawiona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzaca watpliwosé, co
do jej prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

3) Dokumenty zlozone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

4) Dokumenty, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu, dotyczace Wykonawcy lub innych
podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a oraz dotyczace podwykonawcow skladane sg w oryginale.
Natomiast dokumenty, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu inne niz o$§wiadczenia
sktadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z
Wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze
wskazanie os6b uprawionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem ust. 2. Jezeli
Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem Iub mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przesylania dokumentow czy informacji
przez Zamawiajacego faksem na nr podany przez Wykonawce, potwierdzenie wystania
faksem zawierajace komunikat ,,0k” uwaza si¢ za dorgczone prawidtowo. W przypadku
wykorzystania faksu lub drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Forma pisemna zastrzezona jest do =zlozenia oferty wraz zalacznikami oraz
pelnomocnictwa.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
powinien by¢ kierowany pod adres:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
Ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin

(IV pietro, pokoj 42)

Faks: 81 462 38 40

zamowieniapubliczne@lawp.eu
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Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wpltynal do Zamawiajgcego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie
terminu sktadnia wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania powyzszego wniosku.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy bez ujawnienia zrodla zapytania
udostegpnia na stronie internetowej, zgodnie z art.38 ust 2 ustawy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢
czescig SIWZ. Wprowadzona zmiana zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zostanie zamieszczona na stronie Zamawiajacego. W
przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien i zmian,
jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ informacji zawierajacej pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

W zwiazku z wynikajacg z ustawy konieczno$cig zamieszczania tre$ci zapytan do SIWZ,
a takze tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien
SIWZ na stronie internetowej Zamawiajacego, jak rowniez ze wzgledu na czgsto staba
czytelnos¢ pism przesytlanych do Zamawiajacego faksem i1 zwigzanych z tym
trudno$ciami, tre$¢ zapytan do niniejszej SIWZ, a takze treS¢ ewentualnego odwotania
prosimy przesta¢ rowniez w wersji elektronicznej poczta e-mail pod adres:
zamowieniapubliczne@lawp.eu

Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Katarzyna Czyz-Brzuszkiewicz

zamowieniapubliczne@lawp.eu, faks 81 462 38 40.

XI.  Whniesienie wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy

Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

8

XIl.  Termin zwigzania oferta
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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XII1. Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca sktada oferte z wykorzystaniem Formularza ofertowego stanowigcego
Zatacznik nr 2 do SIWZ (w formie oryginatu).

Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdz. VIII SIWZ.
W przypadku ustanowienia petlnomocnika Wykonawca sktada wraz z oferta
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zatgczniki nie beda
podpisane przez osobe¢/osoby wskazang/wskazane w rejestrze lub innym dokumencie
wilasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy). Z pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ do jakich czynno$ci prawnych dana osoba/osoby zostata/zostaty
umocowana/umocowane (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza
za zgodnos¢ z oryginalem).

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkoéw udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych
podmiotach, w oswiadczeniach, 0 ktorych mowa w Rozdz. VIII SIWZ, wedlug wzoru
stanowigcego Zataczniki nr5i 6 do SIWZ.

Dokumenty wymagane w przypadku sktadania ofert wspolne;j:

1) Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamodwienie sklada
o$wiadczenia, a ktorych mowa w Rozdz. VIII SIWZ, w Rozdz. IX ust. 4 w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, w zakresie w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia oraz
petlnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 3.

2) Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2 do SIWZ), o ktérym mowa w ust. 1 sktadany
jest przez pelnomocnika Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia.

3) Poza dokumentami wymienionymi w ust. 1 i 2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia winni zataczy¢ do oferty pelnomocnictwo (w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza za zgodnosé z oryginatem)
celem ustalenia:

— Wykonawcy — pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu
grupy Wykonawcow,

—  Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o przedmiotowe zamoOwienie
publiczne (wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby)

Wykonawcy zobowigzani sg do ustalenia pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego. Tres¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres
umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o wspolnie 0 udzielenie zamowienia, w tym Wykonawce
petnomocnika. Podpisy musza by¢ zlozone przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen
woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pelnomocnikiem.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcodw wystepujacych wspdlnie. Zapisy dotyczace uwag odnosnie formy skladanych
dokumentow oraz dokumentéw wymaganych od Wykonawcoéw majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania za granica stosuje si¢ odpowiednio.

9
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10.

11.

10

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci
zamoOwienia podwykonawcy niebedgcemu podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie
Wykonawca, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z
udziatu w postepowaniu zamieszczania informacji o podwykonawcach w oswiadczeniu,
o ktorym mowa w Rozdz. VIII pkt 1 SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng ofertg.
Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z po6zn. zm.), czyli musi by¢ opatrzona
wiasnorgcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis
musi by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacj¢ osoby podpisujacej oferte. Obok
ztozonego nieczytelnego podpisu powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajgca imi¢
1 nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki
imiennej, powinien na dokumentach zlozy¢ wlasnorgczny podpis, z ktorego
jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska umozliwiajace identyfikacj¢ osoby
sktadajacej podpis.

Jezeli do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji 1acznej, wowczas wszystkie dokumenty musza by¢
podpisane przez zobowiazane osoby.

Dokumenty powinny sporzadzone $ci§le z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz z
zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie po6zniej niz W
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Stosowane zastrzezenie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty. W przeciwnym
razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.
Tres$¢ oferty musi odpowiadacé tresci SIWZ. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zloZenie
oferty w formie elektronicznej.
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12. Wiasciwym 1 obowigzujgcym prawem do stosowania przy przeprowadzeniu
przedmiotowego postgpowania jest prawo polskie.
Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.
Koperta powinna by¢ zaadresowana nastepujaco:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
Ul. Wojciechowska 9a
20-704 Lublin

oraz powinna by¢ oznakowana nastgpujacym tekstem:

Oferta w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usluge
dzierzawy urzadzen wielofunkcyjnych (kopiujacych, skanujacych, drukujacych,
faksujacych, wolnostojacych) wraz z usluga drukowania, serwisowania i naprawy
sprzetu, [OAK.KCB.2631/1/18] — nie otwiera¢ przed dniem 19 grudnia 2018 r. przed
godzing 10:30.

Dostarczy¢ do Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie ul.
Wojciechowska 9a 20-704 Lublin (Sekretariat I'V pietro) do godz. 10:00.

Wykonawca powinien wpisaé na kopercie swoéj adres i nazwe.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia lub wycofa¢
ztozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze nastgpi to przed wyznaczonym przez
Zamawiajacego ostatecznym terminem sktadania ofert.

Zmiana:

Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty
oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dolgczone do
oferty.

Wycofanie:

Zlozenie powiadomienia o wycofaniu z postgpowania musi by¢ ztozone wedtug tych samych
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci
postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywane;j
oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

UWAGAI!

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta
taka nie weZmie udzialu w postepowaniu.
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XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin sktadania ofert

- Miejsce:

20-704 Lu

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
Ul. Wojciechowska 9a

Sekretariat, IV pietro

blin

- Term

in:

| Dnia 19 g

rudnia 2018 r., godz. 10:00 |

Oferty ztozo

ne po terminie bedg niezwtocznie zwrdécone Wykonawcom.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert

-Miejsce:

20-704 Lu

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczos$ci w Lublinie
Ul. Wojciechowska 9a

Sala konferencyjna LAWP w Lublinie — Poziom .,0”

blin

-Termin:

| Dnia 19 grudnia 2018 r. godz. 10:30. |

3. Otwarcie ofert

1)

2)

3)

4)

5)

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastapi bezposrednio po uptywie terminu do ich
sktadania.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda zebranym Wykonawcom
informacj¢ o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.
Podczas otwarcia ofert podane zostang nast¢pujace informacje: nazwy oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny w zawartej w ofertach.
Niezwtlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny zawartej w ofertach.
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktorej
mowa w pkt 4, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleinosci lub
braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy (w formie oryginafu) wedlug wzoru stanowiace Zalacznik
nr 8 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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6) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ przez Wykonawcow kazdy z
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie sktada o$wiadczenie o
ktorym mowa w pkt 5.

XV.  Opis sposobu obliczania ceny oferty

=

Cena oferty to cena brutto.

2. Ceny podane w formularzach ofertowych powinny obejmowaé wszystkie koszty i
skladniki jakie trzeba bedzie zaplaci¢ za przedmiot zamowienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podania (wg Formularza ofertowego)

a) ceny jednostkowej za 1 strone wydruku/kopii kolor/czarno-biaty w ztotych netto
(PLN) (w zaleznosci od typu urzadzenia);

b) ceng¢ ogdtem netto i brutto za cato$¢ szacowanej liczby wydrukoéw/kopii

C) ceng miesi¢cznej dzierzawy urzadzen w zaleznosci od typu w zlotych netto PLN;

d) ceng za caty okres dzierzawy wszystkich urzadzen w ztotych brutto;

e) 0golnej wartosci catosci zamowienia brutto cyfra w ztotych (cena oferty zawierajaca
podatek od towarow i ustug VAT).

f) stownie ogdlnej wartosci calosci zamowienia brutto w ztotych (cena oferty
zawierajgca podatek od towarow i ustug VAT).

Cena catkowita oferty brutto moze by¢ tylko jedna.

W przypadku rozbiezno$ci miedzy ceng podang cyfrowo, a cena podang stownie,

Zamawiajacy jako prawidlowg przyjmie cen¢ podang stownie.

6. Wymienione wartosci w ofercie brutto nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc
po_przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (zasada
zaokraglania—ponizej] 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej 1 réwne 5 nalezy
zaokragli¢ w gorg).

7. W cene jednostkowa wydruku jednej strony musza zosta¢ wliczone wszystkie elementy
wynikajgce z przedmiotu zamowienia w tym usluga serwisowa Swiadczona przez
Wykonawce przez caly okres trwania Umowy.

8. Na ogolng wartos$¢ oferty brutto sktada sie:

a) iloczynu sumarycznej ilosci wydrukéw w kolorze w danym miesigcu i ceny netto

wydruku jednej strony;
b) iloczynu sumarycznej ilosci wydrukow czarno-biatych w danym miesigcu i ceny netto
wydruku jednej strony;
Optaty naliczane bgdg w oparciu o i1los¢ wykonanych kopii 1 wydrukow w danym miesigcu
kalendarzowym z zaokragleniem do pelnych groszy okreslone w raporcie miesiecznym,

o~

tacznie z podatkiem VAT;
) iloczynu liczby funkcjonujagcych w danym miesigcu urzadzen i miesigcznego czynszu
dzierzawy poszczegolnych urzadzen.
9. Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie za rzeczywiscie wykonane ustugi.

XVI1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny
ofert

Eﬂ?;’gg?sek.e Rzeczpospolita M. lubelskie Unia Europejska -
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Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert i ustalong punktacje do
100 pkt (100% - 100pkt)
Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriow:

Kryterium Znaczenie Liczba mozliwych do
kryterium (w %) uzyskania punktéw

Cena 60% 60

Skrécenie terminu dostarczenia, 20% 20

kompleksowej konfiguracji i uruchomienia
oferowanego sprzetu

Zaoferowanie skanera jednoprzebiegowego 20% 20
w urzadzeniach typu Il i typu III

1) Kryterium cena oferty- maksymalnie 60 pkt

Ocena ofert w zakresie przedmiotowego kryterium zostanie dokonana wg nast¢pujacych zasad:

Liczba Warto$¢ brutto oferty z najnizszg ceng
punktow = X 60 pkt
za kryterium Wartos$¢ brutto oferty badanej

Punkty w kryterium zostang przyznane na podstawie informacji udzielonych przez Wykonawcg
w Formularzu ofertowym - zatgcznik 2 do SIWZ.

2) Kryterium skrocenie terminu dostarczenia, kompleksowej konfiguracji i
uruchomienia oferowanego sprzetu - maksymalnie 20 pkt

Ocena ofert w zakresie przedmiotowego kryterium zostanie dokonana wg nast¢pujacych zasad:

Wykonawca, ktory zaoferuje skrocenie terminu dostarczenia, kompleksowej konfiguracji 1
uruchomienia oferowanego sprzetu:

-do 5 dni - otrzyma 10 punktow;

- do 3 dni — otrzyma 20 punktow.

Punkty w kryterium zostang przyznane na podstawie informacji udzielonych przez Wykonawcg

w Formularzu ofertowym - Zatacznik 2 do SIWZ. Maksymalnie Wykonawca moze uzyskac 20
punktow.
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Jezeli w formularzu ofertowym Wykonawca nie wpisze zadnej warto$ci, Zamawiajacy uzna, ze
termin nie zostaje skrocony, a Wykonawca otrzyma w tym kryterium 0 punktow.

3) Kryterium zaoferowanie skanera jednoprzebiegowego w urzadzeniach typu II i
typu 111 - maksymalnie 20 pkt

Ocena ofert w zakresie przedmiotowego kryterium zostanie dokonana wg nastgpujacych zasad:

Zaoferowanie skanera jednoprzebiegowego w urzadzeniach typu 11 i typu III:

TAK- 20 punktow;
NIE — 0 punktow.

Punkty w kryterium zostang przyznane na podstawie informacji udzielonych przez Wykonawceg
w Formularzu ofertowym - Zatacznik 2 do SIWZ. Wykonawca moze uzyskac 20 punktow

Jezeli w formularzu ofertowym Wykonawca nie zaznaczy zadnej z opcji, Zamawiajacy uzna, ze
ta funkcjonalno$¢ nie zostata zaoferowana a Wykonawca otrzyma w tym kryterium 0 punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow po

zsumowaniu punktow za poszczegolne Kryteria. Maksymalnie 100 punktow.

XVII. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia Umowy w sprawie zamowienia
publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie w trybie art.
92 ust. 1 ustawy Wykonawcow, ktory ztozyli oferty.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza rOwniez na
swojej stronie internetowej— art. 92 ust. 2 ustawy.

3. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem Umowy moze wymagac¢ przedtozenia Umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia Umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy.
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XVIll.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej Umowy w sprawie

Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci SIWZ
oraz danych zawartych w ofercie.

Umowy w sprawach zamowien publicznych sg jawne i podlegaja udostgpnianiu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

Do SIWZ dotaczony jest wzor Umowy stanowiacy jej integralng cze$¢ zgodnie z
Zalacznikiem nr 4 do SIWZ, w ktorym Zamawiajacy przewidzial wszystkie istotne dla
stron postanowienia oraz przyszite zobowigzania Wykonawcy 1 Zamawiajacego.
Zamawiajacy zawrze Umowe wedtug wzoru zawartego w SIWZ z Wykonawca, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte, z godnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy, z zastrzezeniem art.
94 ust. 2 pkt 1 lit a oraz art. 94 ust. 2 pkt 3 ustawy oraz zgodnie z postanowieniami Dziatu
IV ustawy.

Zmiana Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego moze nastapi¢ w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznos$ci. Zmiana ustawy moze nastapi¢ w przypadkach
okreslonych w § 121 § 13 wzoru Umowy stanowiacego zatacznik do SIWZ.

Strona wystgpujaca o zmian¢ postanowien Umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okoliczno$ci zmiany. Wniosek o zmiang¢ postanowien
Umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

Zmiany Umowy nie mogg narusza¢ postanowien zawartych w art. 144 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych SIWZ stosuje si¢ obowigzujace przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamowienia

Odwolanie przysluguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w postaci elektroniczne;,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spelniajacego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uplywem tego terminu. Domniemywa si¢, 1Z Zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia.
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Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane
W inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz powyzsze wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia lzby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie
skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne zZ jej
wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego wlasciwemu
sadowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Szczegotowe zasady 1 tryb postgpowania w zakresie korzystania §rodkéw ochrony
prawnej okreslone zostaly w dziale VI ustawy.

XX. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych

XXI. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXI1l. Zamoéwienia nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 ustawy.

XXI11l. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

XXIV. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektronicznej

XXV. Zamawiajacy okres§la w opisie zamowienia wymagania okreslone w art.
29 ust. 3a ustawy.

1. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy Wymaga
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych czynnos$ci polegajace na:
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1) wykonywaniu wszystkich czynno$ci zwigzanych 2z serwisem,
konserwacja, naprawg i utrzymaniem urzgdzen we wlasciwym stanie
technicznym;

2) dostarczeniu i zamontowaniu wszelkich niezbednych czesci i materiatlow
eksploatacyjnych (w tym tonerow) przez caly okres realizacji
zamdwienia, z wylgczeniem papieru;

3) przeszkoleniu 4 o0séb wskazanych przez Zamawiajgcego z zakresu
obstugi urzadzen;

4) odbieraniu i utylizacji wszelkich zuzytych czes$ci i1 materialow
eksploatacyjnych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa
(przynajmniej raz na miesigc).

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do

wykonywania czynno$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie

spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczego6lnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spelniania ww. wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w

wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedlozy

Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia speinienia

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub

podwykonawce 0sob wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnos$ci w

trakcie realizacji zamowienia:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na
podstawie umowy o pracg o0sOb wykonujacych czynnosci, ktérych
dotyczy wezwanie Zamawiajacego. O$§wiadczenie to powinno zawierac¢
w szczegllnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajacego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objecte
wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy
0 prac¢ 1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez
Wykonawce lub podwykonawce kopie umowy/umdéw o prace osob
wykonujagcych w trakcie realizacji zamowienia czynnos$ci, ktorych
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dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z
dokumentem regulujacym zakres obowiazkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018 r. poza 1669 z pdzn.zm.)- tj. w szczegdlnosci
bez imion, nazwisk, adresow, nr PESEL pracownikéw. Informacje takie
jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

XXVI. Zamawiajacy nie okresla w opisie zamowienia wymagan okreslonych w
art. 29 ust. 4 ustawy.

XXVII. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

XXVIIl. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Kkosztow udzialu w
postepowaniu.

XXIX. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcvch. Rozliczenia
moga by¢ prowadzone tylko w walucie polskiej PLN.

XXX. Obowigzek informacyjny w toku postepowania udzielenie zamoéwienia
publicznego

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest: Lubelska Agencja Wspierania

Przedsigbiorczosci w Lublinie z siedzibg przy ul. Wojciechowskiej 9a, 20-704 Lublin,
email — lawp@lawp.eu.

Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z
ktorym mozna skontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Z Inspektorem mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem.

2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

19

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
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zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) tj.
przetwarzanie niezbedne jest do wypelnienia obowigzku prawego cigzacego na
administratorze w zakresie:
a) ustawy oraz aktoéw wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym
w szczego6lnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
Zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia (Dz.U. z 2016 r. p6zn. 1126 z p6zn.zm.),
b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14
lipca 1983 r . 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
2) art. 10 RODO w zakresie informacji dotyczacych podstaw wykluczenia z
postepowania okre§lonego w art. 24 ust.1 pkt 13-151i 21-22, ust. 5 pkt 5-8 ustawy.
Dane beda przetwarzane wylaczenie w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego i1 archiwalnym, i nie b¢da udostgpniane odbiorcom danych za
wyjatkiem podmiotow, ktore sg upowaznione na podstawie przepisow prawa (w
szczegblnosci Krajowa Izba Odwotlawcza, Urzad Zamowien Publicznych).
Dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14,
poz. 167 z pdzn. zm.).
Podmiotom, ktorych dane sg przetwarzane przystuguja nastgpujace prawa:

a) dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania,
usuni¢gcia danych po okresie retencji danych, ograniczenia
przetwarzania,

b) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych, w zakresie okreslonym w ustawie oraz w aktach
wykonawczych, jest obligatoryjne. Niepodanie danych osobowych skutkuje odrzuceniem
oferty.

Obowiazek informacyjny zwiazany z realizacja Umowy

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679

Z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej: RODO informuje, ze:

1.

2.
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Administratorem  danych  osobowych jest: Lubelska Agencja Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie z siedzibg przy ul. Wojciechowskiej 9a, 20-704 Lublin,
email — lawp@lawp.eu.

Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z
ktorym mozna skontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Z Inspektorem mozna si¢ kontaktowac pod adresem:iod@lawp.eu.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest:
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1) art6ust. 1litb RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania Umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podj¢cia dziatan na zadanie osoby, ktorej
dane dotycza, przed zawarciem Umowy,

2) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO tj. przetwarzanie niezbedne jest do wypelienia obowigzku
prawego cigzacego na administratorze w szczegdlnosci w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r., poz. 395 z
pozn.zm.),

b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2017 r., poz. 2077 z p6zn.zm.)

c) art. 5ust. 1 wzw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r . 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 1., poz. 217 z p6zn.zm.).

3. Dane beda przetwarzane wytaczenie w celu:

1) niezb¢dnym do zawarcia i wykonania Umowy,

2) jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentow ksiggowych,

3) dochodzenia roszczen,

4) archiwalnym

1 nie beda udostepniane odbiorcom danych za wyjatkiem podmiotdéw, ktdre sa upowaznione na
podstawie przepisOw prawa.

4. Dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14,
poz. 167 z pdzn. zm.).

5. Podmiotom, ktorych dane sg przetwarzane przystuguja nastepujace prawa:

a) dostgpu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, usunigcia
danych po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania.
b) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji Umowy i jej rozliczenia
jest warunkiem jej zawarcia. Niepodanie danych osobowych skutkuje nie zawarciem
Umowy.

XXXI. Zalaczniki skladajace sie na integralna czesé¢ SIWZ.:

Zatgcznik nr 1 do SIWZ — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.
Zatacznik nr 2 do SIWZ -Szczegotowy opis oferowanych urzadzen.
Zatacznik nr 3 do SIWZ — Formularza ofertowy (wzor).
Zatacznik nr 4 do SIWZ — Wzér Umowy:

4.1.Zatacznik nr 1 do Umowy— SIWZ.

4.2.Zatacznik nr 2 do Umowy - Oferta Wykonawcy.

4.3.Zatacznik nr 3 do Umowy - Wykaz urzadzen oddanych w dzierzawg.
4.4.Zatacznik nr 4 do Umowy - Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego.
4.5.Zatacznik nr 5 do Umowy — Wzo6r raportu miesi¢cznego.
4.6.Zatacznik nr 6 do Umowy - Przetwarzanie danych osobowych.

el oA
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5. Zalgcznik nr 5do SIWZ — O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania.

6. Zatgcznik nr 6 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia warunkow

udzialu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 7 do SIWZ — Wykaz wykonanych ustug (wzor).

Zatacznik nr 8 do SIWZ — Szczegdtowy opis oferowanych urzadzen (wzor).

9. Zalgcznik nr 9 do SIWZ — Informacja dotyczaca przynalezno$ci do grupy kapitatowe;j.

o ~

Lublin, 11 grudnia 2018 .

Z upowaznienia
Dyrektora Lubelskiej Agencji
Wospierania Przedsigbiorczosci w Lublinie
Kierownik Oddziatlu Administracyjno-Kadrowego
Monika Kwiatkowska
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